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S3-GE Allgemeines 04/2021

1. Allgemeine Informationen

Diese SchulungsmaRnahme soll Ihnen einen Uberblick iber die notwendigen Arbeitsschritte
geben, um mit SchILD-NRW die Verwaltung der so genannten Leistungsdaten bis hin zur
Erstellung von Zeugnissen und Statistik durchzufuhren.

Es kann nicht Ziel dieser Veranstaltung sein, dabei alle Besonderheiten und Eventualitdten an
jeder Schule in aller Ausfihrlichkeit zu behandeln. Sie soll die Teilnehmer*) allerdings dazu
befahigen, an ihrer Schule das Programm erfolgreich einzusetzen und mit Hilfe des
Unterstutzungssystems durch Fachberater und vielen Hinweisen im Internet unter

https://www.svws.nrw.de die Aufgabe zu bewaltigen.

Die Beispieldatenbanken, mit denen Sie im Verlauf der Schulung immer wieder arbeiten,
wurden seinerzeit fir die Schulform Hauptschule entwickelt und sind bewusst klein gehalten.
Daher passen vielleicht einige Gegebenheiten nicht unbedingt zur Gesamtschule.

Far das Kennenlernen der Werkzeuge und Prozessschritte ist das aber vollig belanglos, denn
diese sind fur alle Schulformen identisch.

Wenn es um die Versetzung und die gesamtschulspezifischen Dinge geht, greifen wir auch auf
eine echte (anonymisierte) Gesamtschuldatenbank zurick.

Gender-Klausel *)

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung geschlechts-
spezifischer Sprachformen verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwonhl fir
jedes Geschlecht.

Eckdaten zur Schule:
Schul-Nr. 191826
Clara-Schumann-Schule, Stadt. Gesamtschule - Sek. | und Il - 57223 Kreuztal, Djurslandweg 2

Fortbildungshinweise:

Far die Sekundarstufe Il gibt es weitere Fortbildungsangebote:

e Modul S4 - Leistungs- und Laufbahndatenverwaltung in der SlI

e Module K1 + K2 - Leistungs- und Laufbahndatenverwaltung in der SlI (Kurs 42)
e Modul L1 - Laufbahnberatung mit LuPO Daten

Uber https://www.lfort-bra.nrw.de/adv-sofort/bedarfsanmeldung kann Ihre Schule
Fortbildungsbedarf anmelden. Bitte beachten Sie die Teilnahmevoraussetzungen.

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -4 -
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S3-GE Ziele der Fortbildung 04/2021

2. Ziele der Fortbildung

2.1. Zeugnisdruck, Dokumentenverwaltung und Zeugnisarchivierung

2.1.1. Zeugnisdruck

Die fur die jeweilige Schulform bendtigten, aktuellen Zeugnisformulare kdnnen von der Seite
Schulverwaltung NRW heruntergeladen werden. Mehr Informationen bekommen Sie auf den

Folgeseiten.

Aufgabe 1

Wahlen Sie den Schiler '
Johann Amadeus Kl. 07a aus l
und drucken Sie sein Zeugnis

aus.— - Druckausgabe -
Report-Explorer aufrufen.
Offnen Sie die Ordner -

Clara-Schumann-Schule
Stadt. Gesamtschule - Sek. und Il -
Schulzentrum Stahlerwiese
Schulnummer 191826

ZEUGNIS

Johann Amadeus

SChlLD-ReportS _., Klasse: 7A Schuljahr: 2019/20 1. Halbjahr
Zeugnisse + GE Und Versaumte Stunden: 6, davon unentschuldigt: keine Stunde
drucken Sie das Zeugnis Leistungen
»GE Anlage 39U40 = Zeugnls Deutsch gut Arbeitslehre
05_1 0 - V08 10.rtm« m|t den Englisch (E-Ebene) ¥ mangelhaft Wirtschaft gut
. Mathematik (E-Ebene) | befriedigend Hauswirtschaft befriedigend
DrUCkoptlonen ”Ausgabe erSt Naturwissenschaften Religionslehre sehr gut
VOrSChau“ und ”Ausgabe fur Biologie ausreichend Sport gut
den ausgewahlten Schiler. Rk gut Musik S
Chemie befriedigend Kunsterziehung befriedigend
Gesellschaftslehre Textilgestaltung qusreichend
Erdkunde ausreichend
Geschichte befriedigend

2.1.2.Dokumentenverwaltung und Zeugnisarchivierung

Sie kdnnen mit Hilfe der Dokumenten-
verwaltung gleichzeitig Dokumente/
Zeugnisse in Papierform ausdrucken und als
PDF-Datei archivieren. Die
Dokumentenverwaltung muss einmalig
aktiviert werden.

Individuelle Einstellungen | Globale Einstellungen | Farben Plugins

E-Mail-Versand Wiedervorlage Report-Einstellungen

Aufgabe 2

Richten Sie die Dokumentenverwaltung ein. —»-
Programm-Einstellungen —Globale Einstellungen
—» Dokumentenverwaltung —# Dokumenten-
verwaltung verwenden. Legen Sie die Pfade zu
den Ordnern »Dokumentenverwaltung« und
Zeugnisverzeichnis« an. Passen Sie die Datei-
maske an und wahlen Sie dann Dokumenten-
verzeichnisse fiir alle aktiven Schiiler anlegen®.

Allgemeines Ansicht Fécher, Noten '—[ Dokumentenverwaltung I

| Dokumentenverwaltung verwenden Ié__—-—-'—’_'

Dokumentenverzeichnis

IC:\Sch]LD—FuribiIdungsumgehung—53\SchlLD—NRW\Dukumen!envenNaltung = I
Dateimaske
‘<in>\<nvgd>\<sj>\<ab>\<f>,<d> ‘ Dateimaske bearbeiten

Dokumentenverzeichnisse fiir alle aktiven Schiiler anlegen

[J Auch Status "Neuaufnahme" und "Warteliste" beriicksichtigen
[ Auch Status "Abschluss/Abgénger" beriicksichtigen

Zeugnisverzeichnis

Dateimaske X

Kanstruieren Sie die Ausgabedateimaske, indem Sie die einzelnen Merkmale per Drag-And-Drop aus der Liste der
Merkmale in die entsprechenden Listen verschieben. Grundsatzlich kann ein Merkmal aus jeder Liste in gine
andere verschoben werden. Durch Anklicken der Schaltfiéchen mit den Pfeilsymbaolem bringen Sie die

Maskenelemente in die gewlnschte Reihenfolge,

Verzeichnisse Merkmale Dateiname
+ | Anfangsbuchstabe Gruppenmerkmal Dateiname +
|Mame, Vorname, Geburtsdatum || ASD-Jahrgang Datum
+ iSdﬂquahr | Klasse +
| Abschnitt | Name, Yorname
Uhrzeit

N

|<\nb\<nvgd>\<sj>\<ab>\<fb_<d>

|C:\SchlLD*ForthiIdungsurngehungfS3\SchlLD*NRW\DUkumentenvemallung\Zeugni = I

oK Abbrechen

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -5-




S3-GE Ziele der Fortbildung 04/2021

Aufaabe 3 Johann Amadeus, Klassenlehrer/Tutor: Everding
D gk Sie d 7 . Joh A d Individual-Daten I Individual-Daten II Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weit
.ruc oll ,Ie s e.ugms Yo edaiiiiigaaets C:\SchILD-Fortbildungsumgebung-53\SchILD-NRW\Dokumentenverwalt

diesmal mit der Option ,Ausgabe nur <. 2019
Archivierung (in Dokumentenverwaltung)“ aus. v-ll 1

“-[# GE Anlage39u40 - Zeugnis 05-10 - V08_10_2021_04_14.pdf

L4 SchILD-NRW & MName
DB @ GE Anlage39ud0 - Zeugnis 05-10 - V02_10_2021_04_14.pdf
Dokumentationen
A4 Dokumentenverwaltung
v A
Althafer, Jarg, 03_11_2004
v Amadeus, Johann, 06_07_2008
L4 2019
i b
B

Aufgabe 4 T v Marme &
Drucken Sie nun das Zeugnis von Johann W B Amadeus, Johann, 07A.pdf
Amadeus mit der Option ,Ausgabe | zewgnisverzeicnnic |
Archivierung im Zeugnisverzeichnis® aus. Handbicher

Hilfe

2.2. Statistik ASDPC - Datenexport aus SchiILD-NRW in ASDPC

2.2.1. Schilerdaten

Die Schulerdaten aus SchlLD-NRW ,fillen® die Belege
¢ Klassendaten KLD 323
¢ Religionszugehdrigkeiten SCD011
¢ Abgangerdaten SCD 012
¢ Weitere Belege wie z.B.
e Zuwanderungsgeschichte
e Wohnorte
e Altersstruktur
® usw.

2.2.2. Leistungsdaten

Die Leistungsdaten werden fir den Zeugnisdruck zwingend benétigt. Wenn jetzt noch die nicht
zeugnisrelevanten Unterrichte (Forderunterricht, Arbeitsgemeinschaften, Team Teaching usw.) in
die Leistungsdaten eingegeben werden, kann der Beleg ,Unterrichtsverteilung UVD 223)
vollstandig mit Daten aus SchlLD-NRW geflllt werden.

2.2.3. Lehrerdaten

Die Lehrerdaten sind mit den Leistungsdaten verknlipft. Fir jeden Lehrer kann die Unterrichts-
verteilung aus den Leistungsdaten abgerufen werden. Wenn unter ,Lehrerkrafte“ auch noch die
Registerkarten ,Schulbezogene Daten® (Ident-Nr., Lehramt, Lehrbefahigung usw.) und
LZeitabhangige Daten® (Pflichtstd.-Soll, Rechtsverhaltnis, Beschaftigungsart, Mehrleistung,
Minderleistung, Nicht unterrichtliche Tatigkeit usw.) ausgefillt sind, kdnnen alle Daten fur den
Beleg ,Lehrerdaten LID123% aus SchlLD-NRW importiert werden.

2.2.4. Fazit

Bei vollstandiger Nutzung der von SchILD-NRW bereitgestellten Moglichkeiten verliert die Statistik
ASDPC ihre Schrecken, besonders, weil viele Eintragungen fur das Folgejahr Gbernommen
werden bzw. bereits vor den Sommerferien geandert werden kénnen.

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -6 -
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3. Unterrichtsfacher

Vielleicht entsinnen Sie sich noch an lhre Grundschulung SchiLD-NRW. Da war die Rede von
Katalogen (Erzieherarten, Tel. Ansprechpartner, Konfessionen ...).

Bevor man einem Schiiler eine Konfession zuweisen konnte, musste diese erst im entsprechenden
Katalog erfasst sein bzw. werden. Nur so konnte sicher gestellt werden, dass man die Schuler
spater auch nach z.B. ihrer Konfession filtern konnte.

Mit den Fachern lauft es wieder nach diesem bereits bekannten Muster: bevor Leistungsdaten
erfasst werden kdnnen, missen zunachst alle Facher in einen speziellen Katalog eingetragen wer-
den. SchiLD-NRW liefert bei der Installation bereits einen umfassenden Facherkatalog gleich mit.

3.1. Facherkatalog

H Unterrichtsfacher bearbeiten O *
Ubersicht Details
= Excel-Export Facher der Oberstufe bearbeiten
Sortierung Fachkiirzel filtern auf  Auf Fachergruppe filtern Suchen nach Fachkiirzel
Fach-Kiirzel & | | v Filtern
B (e o | e ) o I Nur "sichtbare" Fécher zeigen
interne Kurzform  ASD-Kiirzel Bezeichnung Zeugnis Sichtbar ortierun =

O» AM AM Unterricht in der Herkunftsprache - Arabis 860 i
O BH BH Bosnisch statt Pflichtfremdsprache O 990

O BI BI Biologie 10

O BM BM Unterricht in der Herkunftsprache - Bosnis 840

O co o Chinesisch ab EP 450 &
[0 [ES 5 Chinesisch ab KI. 5 440

[0 (&6 c6 Chinesisch ab KI. 6 420

[0 EF c7 Chinesisch ab KI. 7 230

0 jes 8 Chinesisch ab KI. 8 430

O CH CH Chemie 30

0 |cM ™ Unterricht in der Herkunftsprache - Kroati: 810

O B D Deutsch 160

OO0 (E E Englisch 100

0 (EH EH Serbisch statt Pflichtfremdsprache O 570

O EK EK Erdkunde 40

O em EM Unterricht in der Herkunftsprache - Serbis 780

O ER ER Religionslehre 140

O il F0 Franzdsisch ab EP 410

[0 ks F5 Franzdsisch ab Kl. 5 400

O F6 Fb Franzdsisch ab Kl. 6 280

[0 Ef F7 Franzdsisch ab Kl. 7 390

O F8 F8 Franzdsisch ab KI. 8 380

0 Ge GO Altgriechisch ab EP O 370

W
s S
Schliefien
Aufgabe 1 @ Sie konnen ein Fach auch einfach It')sghen, wenn
Wahlen Sie - Schulverwaltung - Unterrichts- ey LU Sl R
facher und andern Sie die Sichtbarkeit flir alle Facher, alle ausgeblendeten Facher erscheinen nur noch
die an lhrer Schule nicht unterrichtet werden und blenden ||  in der Liste oben, an allen anderen Stellen im
. . . Programm sieht man sie nicht mehr.

Sie sie damit aus.

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -7-



S3-GE

Unterrichtsfacher

04/2021

3.2. Facherdetails

Unter dem Reiter »Details« sieht man am Beispiel des ausgewahlten Faches den Aufbau dieses
Kataloges, der bedingt ist durch all die Optionen, die Ihnen SchlILD-NRW in Kombination mit

ASDPC bietet.

@ Aus einer vorgegebenen Liste wird die entspre-
chende Statistik-Bezeichnung gewahlt. Damit
ist beim spateren Transfer der Leistungsdaten
nach ASDPC firr die interne Fachbezeichnung
eine eindeutige Zuordnung gewahrleistet.
Beachten Sie bitte die Hinweise zu den
Fremdsprachen auf im Anhang.

@ In diesem Feld erfolgt die
interne Bezeichnung des
Faches mit dem Lang-
namen (wie spater auf
dem Zeugnis, wenn keine
abweichenden Angaben
gemacht werden).

@ Jedes Fach muss einer Fachergruppe
aus einer vorgegebenen Liste zugeordnet
werden. Aufgrund dieser Zuordnung wird
u.a. der Zeugnisdruck gesteuert.
Ein Fach kann mehrfach in der Liste auftau-
chen und damit mehreren Fachergruppen

zugeordnet werden (s. int. Kurzform).

Fll Unrrichtsfacher bearbeiten
(@ Der Eintrag fur die
interne Kurzform >
erscheint so auch in
der Leistungsdaten- ¥

ASD-Bezeichnung
Deutsch

Fachergruppe fir Zeugnisdruck

[m] X
) Hier kann eine
Zuordnung der
Facher zu den

~ |Deulsch

Aufgabenfeldern

Aufgabenfeld

(I-11) fir die

Abiturprifung

bilinguale Sachfachsprache

Ubersicht. }teme Kurzform Bezeichnung

Es ist manchmal b peautsth

erforderlich, ein Fach || Bezeichnung im Zeugnis
[Deutsch /

vorgenommen

B v

mehrfach im Katalog

aufzunehmen, wenn Bezeichging im Uberweisungszeugnis

werden.

Deut:

| Teilleistungsarten

es z.B. in mehreren
Fachergruppen

gebraucht wird. e |
Die internen Kurz- } & gﬁr{%?zlkpmm"gmhf
formen miissen
sich dabei auf jed
Fall unterscheidgh!

max. Zeichenzahl in
Fachbemerkung:

Nachpriifung erlaubt

Auf Zeugnis

Bei "abgeschlossene Facher holen"

= berticksichtigen

[

~.

O) Fir bilingualen
Unterricht wird
hier die
entsprechende
Fremdsprache
zugeordnet.

Sichtbar

O Fach der Oberstufe

SchlieBen

/ ¥

Wenn hier nichts steht, wird auf dem Zeugnis
die Langbezeichnung ausgegeben.

@@ Genau so wie hier eingetragen wird das Fach spéater
auf dem Zeugnis bzw. Uberweisungszeugnis gedruckt.

(@) Sonstige Einstellungen
Die hier im grauen Bereich aufgelisteten Aktivierungsfelder
sind weitgehend selbsterklarend.
Anderungen hier sollten mit Bedacht vorgenommen werden,
da sie sich an vielen Stellen im Programm auswirken.

Eine Sortierung nach Fachkiirzeln, Fachbezeichnungen sowie eine benutzerdefinierte Sortierung
nach Fachergruppen wird empfohlen. Verbinden Sie jede Anderung in der benutzerdefinierten

Sortierung mit dem Schaltknopf »Reorganisierenc.
Fir die Sekundarstufen | und Il kbnnen unterschiedliche Sortierreihenfolgen fir die Facher fest-

gelegt werden. Das erleichtert die Verwaltung der Leistungsdaten der Schiler, da die Reihenfolge
der Facher an die Gegebenheiten der Zeugnisse bzw. der Laufbahnbescheinigungen der entspre-
chenden Sekundarstufe angepasst werden kann.

Aufgabe 2

Léschen Sie die Fachgruppen »Hebraisch« und »Chine-
sisch«, weil sie an lhrer Schule nicht unterrichtet werden.

Aufgabe 3
Erganzen Sie die Facher:

Arbeitslehre (Schwerpunkt Technik ) AT
Arbeitslehre (Schwerpunkt Hauswirtschaft ) AH
Arbeitslehre (Schwerpunkt Wirtschaft ) AW

© 2021 bra.nrw
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Aufgabe 4

Sie konnen unter—»Extras —p
Programm-Einstellungen bei den
Globalen Einstellungen die Art der
»Datensicherung« z.B. auf den Wert
»Bei Programmstart« andern.

Bei unseren Ubungsdatenbanken
wurde die Datensicherung einfach
abgeschaltet, um Ihnen den haufigen
Wechsel zwischen den einzelnen
Datenbanken zu erleichtern.
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4. Schulerspezifische Kursarten

H schilerbezogene Kursarten bearbeiten [l *
Sortierung
®internes Kiirzel O Bezeichnung O Benutzerdefiniert
(LI e €| Reorganisicrery  Excel-Bxport
Internes Kiirzel Statistik-Kiirzel Bezeichnung Sichtbar  Sortierung »
» AB3 AB3 3. Abiturfach 18 &
AB4 AB4 4. Abiturfach 19
AG AG Arbeitsgemeinschaften aufgrund der Regelung in § 3 Abs. 6 APO-SI 39
AGGT AGGT Arbeitsgemeinschaft entsprechend § 9 Abs. 2, 3 SchulG 10
AST AST Arbeitsstunde entsprechend § 9 Abs. 2, 3 SchulG 9
BUS BUS Unterricht im Rahmen der Initiative "Kein Abschluss ohne Anschluss" einschl. "Sch 34 4
E E Fachleistungsebene: Erweiterungsebene/-kurs 5
EFSP EFSP Ersatzfach fiir Sport als 4. Abiturfach 20
EGS1 EGS1 Erganzungsstunden gem. APO-SI § 3 Abs. 1, 3 (GE,PS nur § 19 Abs. 1, 3) 36
EGSN EGSN Ergdanzungsstunden gem. APO-SI § 3 Abs. 1, 3 (nur § 19 Abs. 2, 4 37
F3 F3 Wahlplflichtunterricht: Einzelfach im math.-natur., techn., gesellschafts, kiinstlerisc 17,
FFU FFU Fachbezogener Firderunterricht 6
FOGT FOGT Forderangebot entsprechend § 9 Abs. 2, 3 SchulG 11
FS FS Forderung neu zugewanderter Schiiler in Deutschfordergruppen (teilweise dubere 31
FS3 FS3 Wahlpflichtunterricht (K. 09 und 10, bei G8: 08 und 09): 3. Fremdsprache 16
FSD FSD Forderung neu zugewanderter Schiiler in Deutschfdrderklassen (vollstéandige duber 32
FUF FUF Fachunabhangiger Forderunterricht 7
G G Fachleistungsebene: Grundebene/-kurs 4
GKM GKM Grundkurs miindlich 21
GKS GKS Grundkurs schriftlich 22
HU HU Hausunterricht 1
KMFO KMFO Zusétzlicher Férderunterricht im Rahmen der Initiative "Komm mit" 35
LK1 LK1 Leistungskurs 1 23
LK2 LK2 Leistungskurs II 24
LRS LRS Schiilerinnen und Schiiler mit besonderen Schwierigkeiten im Erlernen des Lesens 29
MEU1 MEU Unterricht in der Herkunftssprache (Muttersprachlicher Unterricht) 30
PIK PIK Projektkurs 27
PROJ PROJ Profilklasse gem. § 21 Abs. 3 APO-SI 12
PUK PUK Unterricht im Klassenverband 2
PUT PUT Bildung kleiner Gruppen / sonstige Gruppierungen 3 B
40 < >
Schliefen

Der Katalog »Schulerspezifische Kursarten« enthalt alle verfugbaren Kurs- bzw. Unterrichtsarten.
Er kann bedingt erweitert werden, d.h. lediglich die schulinternen Kirzel kdnnen angepasst bzw. frei
gewahlt werden. Uber die Schaltflaiche »sichtbar« kann (sollte!) wie schon bei den Fachern eine
schulinterne Auswahl vorgenommen werden.

Die Sortierreihenfolge kann ebenfalls angepasst werden. Die benutzerdefinierte Sortierung ist
genauso angelegt wie im Facherkatalog.

Neben den flr die in den meisten Schulformen vorkommenden Kursarten, wie z.B. PUK oder PUT
gibt es wie bei dem Katalog der Unterrichtsfacher auch bei den Kursarten Vorgaben, die durch die
Schulform der eigenen Schule bestimmt sind.

Die Schiler der Gesamtschule werden entsprechend ihrer Leistungsfahigkeit in einigen Klassen
entweder im Erweiterungskurs (E) oder im Grundkurs (G) unterrichtet.
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5. Klassenunterricht

5.1. Stundentafeln

In den einzelnen Ausbildungs- und Prifungsordnungen ist
die Anzahl der zu unterrichtenden Stunden in den
einzelnen Unterrichtsfachern/Lernbereichen in Form von
Stundentafeln verbindlich festgelegt. Auf dieser
Grundlage erstellt
die Schule ihren
Stundenplan.

8 stundentafeln bearbeiten

Sortierung

@® Jahrgang,Bezeichnung O Benutzerdefiniert

L BB 8 S Facher kopieren Facher einfi

~

1

v

Sichtb. Sort.

Jahrgang
» 05

Bezeichnung
Jahrgang 5

Excel-Export Neu sortieren

Epochen-
Unterricht

|

Fach Kursart WZE wu rden.

rD
E
M
NW
GL
EN
Sp
KU
MU
DAST
EAST

\WZE = WochenZeitEinheiten

PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
AST
AST

e N W N W W

00000 o0io(0.0no

SchlieBen

Das Programm SchILD-NRW nutzt den Begriff
»Stundentafeln< anders als links zitiert.

Hier sind sie ein probates Hilfsmittel, mit dem
man allen Schiilern eines Jahrgangs alle die
Facher auf einen Rutsch« zuweisen kann, die im
Klassenverband (PUK) unterrichtet werden.

Das Anlegen der Stundentafeln erfolgt in der
Regel nur einmal bei der Neueinrichtung des
Programms oder eines Bildungsganges.

Die Stundentafel eines Jahrgangs sollte alle Facher ent-
halten, die in mindestens einer Klasse dieses Jahrgangs
im Klassenverband (PUK) unterrichtet werden. Spatestens
bei der Zuweisung der Fachlehrer fallen die Facher auf,
die einer Klasse dadurch falschlicherweise zugewiesen

Da die Klassen eines Jahrgangs i.d.R unterschiedliche
Stundenpldne bekommen werden, muss man auch bei der
Auflistung der Stundenzahlen in der Stundentafel
Kompromisse eingehen.

Wabhlen Sie die Stundenzahl pro Halbjahr & Fach so, dass
sie flir méglichst viele Klassen des Jahrgangs zutrifft.

Theoretisch kdnnte man mehrere Stundentafeln pro
Jahrgang anlegen, die dann unterschiedlichen Klassen

Aufgabe 1
Wahlen Sie - Schulverwaltung - Stundentafeln.
Erganzen Sie fur den Jahrgang 05 eine »Arbeitsstunde

@

Wahlen Sie im oberen Bereich den Jahrgang aus
und klicken Sie im unteren Bereich auf das Plus-
zeichen.

- . +| erzeugt einen neuen (leeren) Eintra
fur das Fach Mathematik« (MAST). “ 9 ( ) 9
B bestatigt und Gbernimmt einen gednderten oder
@ Das Fach »MAST« gibt es bei den Unterrichtsfachern gar nicht. Sie neuen Eintrag in die Datenbank
mussen es somit erst neu anlegen. Geben Sie folgende Daten ein: T : :
ASD-Bezeichnung: Mathematik / Fachergruppe: Mathematik / Interne [ 16scht den rj1ark|erten Eintrag
Kurzform: MAST / Bezeichnung: Arbeitsstunde Mathemathe / Entfernen [= bricht eine Anderung ab (Taste [Esc])
Sie die Hakchen bei »Nachpriifung erlaubt« und »Auf Zeugnis«.
Aufgabe 2 r— —
0 a0 . + | = a & e
Erzeugen Sie fiir den Jahrgang 06 eine Stundentafel S ks 'ere"h
. E) - o
nach nebenstehender Vorlage, die dem Jahrgang 05 Fach Kursatt | WZE | R
entspricht. Wenn Sie daflir mehr als 1-2 Minuten D PUK 3 O
. 0
brauchen, machen Sie etwas falsch ... . i . =
NW PUK 3 0
zugewiesen werden - sinnvoll ist eine solche Eﬁ Eﬂi 3 g
Vorgehensweise aber eher nicht. sp PUK 3 0
KU PUK 2 O
MU PUK 1 |
DAST AST 1 |
EAST AST 1 |
MAST AST 1 | o
WZE = WochenZeitEinheten
SchlieBen

© 2021 bra.nrw
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5.2. Stundentafeln zuweisen

H stundentafel auswahlen [m] X
Aufgabe 1 _
Filtern Sie nacheinander die Jahrgénge 05, 06 und 07 ||| .0 seseichinung 5
aus und weisen Sie der ausgefilterten Schilergruppe || »05  standadia. s
jeweils Uber—# Gruppenprozesse - Facher—p-

v

Stundentafeln zuweisen die ganze Stundentafel zu. | Mherinstundentad | oy Wenn das Hakchen nicht
[0 (Rarsatl: PHI, Wot=o4) gesetzt ist, laufen Sie
~ M (Kursart: PU.K, WZE: 4) : Gefahr déss bei
Wenn Sie bisher alles richtig gemacht haben, wird ZMAST (Kureart: AST.WZE )| Schdlern, in deren
Ihnen im nebenstehenden Fenster jeweils nur eine e St s LGS Leistungsdaten bereits
Stundentafel angeboten, namlich die des gerade ML (hurat BT ) Facher eingetragen
ausgefilterten Je?hr angs ) 20U (krsat PUK WEE: 2 LG AT
g gangs. ZEN (Kursart: PUK, WZE: 2) Angaben dort stehen
~ 5P (Kursart: PUK, WZE: 3) bleiben./
. . # E (Kursart: PUK, WZE: 4)
Stehen im oberen Bereich des Fer_msters mehrgre_ oder j=——=u=—o
sogar alle Stundentafeln, haben Sie wahrscheinlich B3 vorhandene Eintrage beim Schiler aktualisieren
. . . . . . 1 ahlte Facher bei hiiler Ischi
nicht bzw. nicht richtig gefiltert und Sie sollten den skl
Vorgang schleunigst abbrechen. Lol Al

Aktivieren Sie, soweit nicht voreingestellt, die Einstellung »vorhandene Eintrdge beim Schiler
aktualisieren«. Mit »Ubernehmen« wird diese Stundentafel bei allen Schiilern des Jahrgangs im
aktuellen Halbjahr eingetragen, auch fiur die Klassen, die ein bestimmtes Fach gar nicht
bekommen sollen. Spatestens beim nachsten Schritt (wer macht’s?) fallen solche Fehler aber auf
und kdnnen schnell korrigiert werden.

Sie kénnen auch klassenweise vorgehen und bei Bedarf durch Setzen oder Léschen von Hakchen
schon hier einzelne Facher deaktivieren, d.h. erst gar nicht zuweisen.

Nach dem Zuweisen der Stundentafeln fehlen bei allen Fachern noch die Lehrer, da diese nicht
jahrgangs- sondern nur klassenweise zugeordnet werden konnen. Vermutlich weichen in einigen
Klassen auch die Wochenstundenzahlen von der Vorgabe aus der (schiLD-internen) Stundentafel
ab. Mit nur zwei der sechs anderen Gruppenprozesse, die SchlLD fir den klassengebundenen
Fachunterricht anbietet, kommt man schnell ins Ziel und hat damit alle PUK-Facher zugewiesen.

5.3. Klassenunterrichte bearbeiten ! _
Fir die ndchste Aufgabe bendtigen Sie die komplette UVD, Schuljahr Abschnitt
d.h. den Plan, welcher Kollege welches Fach mit wievielen 2019/20 | |1 Hi. ¥ | Anzeige akl
Stunden in jeder Klasse erteilt.
Klasse  Fach Kursart Lehrkraft WZE
3
Aufgabe 2 T
Filtern Sie nacheinander jede Klasse aus und erganzen 078 NW PUK BRA 3
Sie Lehrkrafte und andern ggf. die Wochenstundenzahl 07A Gl PUK EVE 3
der einzelnen Facher Uber > Gruppenprozesse S;i Eg‘ ggi ;‘g; -";
— Ficher 9 Klassenunterrichte bearbeiten. e s S oa e
@ In der Fortbildung filtern Sie bitte nur eine Klasse und geben beliebige Daten 07A MU PUK NOP 2
ein. 07A EAST AST SIE 2h
07A EFOR FFU TNO 1
Beim SchlieRen des Fensters kommt jeweils die Abfrage, 07A  MFOR  FRU BAW 1
ob man die Anderungen speichern oder verwerfen will. L Lk e <.

Wenn diese Aufgabe erledigt ist, haben die Schiler alle Facher zugewiesen, die im Klassenverband
erteilt werden. Fur die Statistik sind sogar bereits die Lehrer und die Stundenzahlen zugewiesen.
Spatestens bei der Zuweisung der Lehrer wiirde auch auffallen, dass in einer bestimmten Klasse
ein Fach gar nicht erteilt wird. Die Lehrerzuweisung hat den weiteren Effekt, dass die
entsprechenden Kollegen Uber ein Zusatzprogramm (»Externes Notenmodul«) ihre Noten
eingeben kdnnen ohne selbst Zugriff auf SchILD-NRW zu haben. Was jetzt noch fehlt (auler den
Kursen naturlich), sind Feinheiten wie Epochenunterricht.

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -11 -
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5.4. Details zu Fachern andern (incl. Epochenunterricht)

Mit diesem Gruppenprozess kénnen Sie die letzten Feinheiten bei jedem Fach andern, das im
Klassenverband unterrichtet wird. Mit dem Aufruf des Gruppenprozesses »Details zu Fachern bei

Schulern andern« erscheint das Eingabefenster »Angaben zu Fachern andern.

Im Kopfbereich des Fensters kdnnen weitere Angaben gemacht werden, um das zu bearbeitende

Fach ggf. genauer zu spezifizieren.

Suchbedingungen
prozess kann auch Schuljahr Abschnitt Fad

Kursart /

benutzt werden, um 202021 o] 2 15

ein neues Fach

@ Hier kénnen Sie alle Facher aus- @ Hier kann die Lehrkraft @ Ein Fach kann durchaus zweimal bei einem
wahlen, die bei mindestens einem geéndert werden, die bei Schiiler stehen (versch. Fachgruppen).
Schiiler im Leistungsdatensatz des den ausgewahlten Schiilern Damit das richtige Fach zur Anderung
aktuellen Halbjahres aufgefiihrt fir dieses Fach eingetragen ausgewahlt wird, kann hier dber die Kursart
sind. . ist. 4 die Auswahl spezifiziert werden.

@ Dieser Gruppen- Angaben zu Fachern dndern

"Team Teaching"

2. Lehrkraft Wochen-Zeiteinh.
1) Wird das Fach nurim | v

ersten Halbjahr unter-
richtet und soll die
Note mit auf das
Versetzungszeugnis.

Anderung durchfiihren

Um einen vorhanden Eintrag zu entfernen, geben Sie bei den Wochen-Std. einen Wert von "-1" ein

hinzuzuftigen. -, Andern [ eeren
MFach Lehrkral Wochen-Zeiteinh. Kursart
(@ Soll das im oberen [ ™~ 2 | 3 | | ‘ . —p
Bereich ausgewéihlte Auf Zeugnis Epochenunterr.  Unterricht an ext. Schule i
Fach aufs Zeugnis <+— -] | v -] o Mahnung
. L zuriicksetz:
oder nicht. A —

SchlieBen

1) Falls das Fach von weiteren Lehrkréaften unterrichtet wird - wenn
auch fiir einen Teil der Stunden -, kann man hier den Namen der
Lehrkraft und die Anzahl der doppelt besetzten Stunden ein-
tragen.

Damit » Team teaching« aber lGiberhaupt funktioniert, muss es
einmalig unter - Schulverwaltung —j= Schule bear-
beiten eingerichtet werden.

[ Noteneingabe gesperrt
Aktuelle Datenbank ist am Hauj
"Team teaching" ermdglichen

® Hier kann die

Kursart ggf.
geandert
werden.

@

Mahnung
zurlicksetzen.

Auf der Registerkarte »Andern« kénnen nun zahlreiche Informationen zu dem ausgewahlten Fach
bei den ausgewahlten Schulern flir einen beliebigen Abschnitt (Auswahl s.o0.) geandert werden. Die
Felder, in die nichts eingetragen wurde, werden auch nicht geandert.

Aufgabe 1
Filtern Sie die Klasse 07B aus und legen Sie Uber

Fachern bei Schiilern andern fest, dass die

Kennzeichnung auch auf das Versetzungszeugnis
nach dem zweiten Halbjahr kommt.

ler beim Fach Musik ein entsprechendes Hakchen
haben.

— Gruppenprozesse - Facher - Details zu

Musiknote des ersten Halbjahres mit entsprechender

Konrollieren Sie in den Leistungsdaten, ob alle Schu-

Uberlegt gesetzt werden.
Achtung!

zweiten Halbjahr zu ergénzen.

(@ Wenn ein Fach nur im ersten Schulhalbjahr unterrichtet
wird und die Note aber mit auf das Zeugnis des zweiten
Schulhalbjahres tUbernommen werden soll, muss dieses
Fach als Epochenunterricht markiert werden.

Das ist haufig bei Fachern aus dem Bereich »Naturwis-
senschaft« oder »Gesellschaftslehre« der Fall, und die
entsprechenden Hakchen sollten sorgfaltig und wohl-

Nachtragliche Erganzung der Eigenschaft »Epochenun-
terricht« ist méglich, man darf dann aber nicht verges-
sen, die geanderten Facher per Gruppenprozess im

Aufgabe 2

Filtern Sie die Klasse 07A aus und legen Sie liber
den gleichen Gruppenprozess fur alle Schuler eine
zweite Lehrkraft (Team-Teaching) fir das Fach
Deutsch (2 WStd.) fest.

(@ Suchen Sie im »Detail-Fenster« nicht zu lange nach
der Einstellung fur » Team-Teaching« sondern
beachten Sie den Hinweis in der Ubersicht oben ...

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021
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6. Kurse

Ein je nach Schulform mehr oder weniger grof3er Teil des Unterrichts findet nicht im Klassenverband
(PUK) statt sondern in Kursen.

Dazu gehdren Differenzierungskurse (z.B. Englisch und Mathematik) ebenso wie der klasseniiber-
greifende Religionsunterricht, Wahlpflichtfacher oder auch jahrgangsstufeniibergreifende
Arbeitsgemeinschaften.

Die PUK-Facher wurden den Schilern mit einfachen Gruppenprozessen klassenweise zugeordnet.
Das ist bei den Kursfachern leider nicht mdglich, da in dem Zeitraum, in dem sie unterrichtet
werden, die Klassenstruktur ja aufgeldst ist und durch die entsprechenden Kurse ersetzt wird.

Da die Kursfacher nicht den Schilern zugeordnet werden kénnen, geht man bei SchiLD hier den
genau umgekehrten Weg:

Die Schiiler werden den Kursen zugeordnet!
Dazu mussen diese aber zunachst einmal eingerichtet werden.

6.1. Kurse einrichten

] "
Filter auf Schuljahr |2019/20 > Halbjahr 1. Hj. 5 Jahrgang = Auch Kurse ohne Jahrgang zeigen
Sortierung

Jahrgang, Kurs-Bez. ~| OKlassen, in denen ein Kurs belegt ist, anzeigen [ Anzahl zusétzlicher Lehrkrafte anzeigen

+ - o Markierte Kurse léschen Excel-Export  Kurse neu sortieren ~ Kurse neu laden  Jahrgdnge aus Leistungsdaten ermitteln
" oy i i Unterricht in ZE/Woche ZE/Woche Fort- ; i
Jahrgang mehrere Jahrgénge Kurs-Bez. Fach Zeugnisbezeichnung ext. Schule allg. Kursart insges.* Lehrkraft Kursleiter schrelbungsart Sortierung Schienen
[m| Neuen Kurs anlegen X
Kursbezeichnung Fach Jahrgange
. | 0s
@ Ggf. muss ein vorhandenes Fach T A o
noch einmal angelegt werden, o
damit es einer anderen Wochen-Zeitemheiten Fortsdvebungsart 10
Fachergruppe zugewiesen werden ) (e 2
kann (z.B. Wahlpflichtunterricht). Zeugrishezeichnung
oK Abbrechen

Bei der Festlegung lhrer eigenen Kursbezeichnungen sind Sie durch das Programm nicht
eingeschréankt. So konnen Sie durchaus die an der Schule Ubliche Bezeichnungen wahlen.

Die Kursbezeichnungen sollten eindeutig und verstiandlich aber dennoch kurz und pragnant
sein.

Aufgabe 1
Legen Sie Uber-» Schulverwaltung - Kurse einen

@ Kursbezeichnungen kénnen die Jahrgangsstufe
enthalten (KR05, EV06), miissen aber nicht.
Es macht auch nicht unbedingt Sinn, denn

jahrgangsstufenubergreifenden zweistlindigen Kurs fiir die
Jahrgange 05 &06 an:

»Praktische Philosophie (PP)« (PUT). Kursleiter ist Herr
Ballmeier.

SchiLD hat die Information »Jahrgang« ohnehin
gespeichert. Wenn sie in unterschiedlichen
Jahrgangsstufen liegen, dirfen mehrere Kurse
sogar die gleiche Bezeichnung fiihren.

© 2021 bra.nrw
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Aufgabe 2 1) Manche Anderungen bei den Kursen werden

Legen Sie je zwei vierstiindige E- und G-Kurse fiir das nicht sofort richtig wirksam.

Fach Englisch im Jahrgang 07 an! Kursleiter sind Braun u. (Alter) Tipp: Wenn das Programm nach einer

Everding (E), Gustermann u. Hackemann (G) Anderung an einem lhrer Kurse nicht so will wie
Sie - und Sie sicher sind, dass Sie alles richtig
gemacht haben - beenden Sie das Programm

Aufgabe3 und starten Sie SchiLD-NRW neu!

Erganzen Sie beim Kurs PP (Aufgabe 1) den Jahrgang 07

(rechte Maustaste auf die Zeile mit dem Kurs und dann Neuer Tipp: Klicken Sie einfach auf den Button

- . h »Kurse neu laden, der hier bei den Kursen den
aus dem Kontextmenu »Jahrgange Zuwelsen«)' gleichen Effekt hat wie ein kompletter Neustart

Filtern Sie direkt danach die Kurse nach Jahrgang 07. Der des Programms.

gerade geanderte Kurs PP wird dann nicht angezeigt, An anderen Stellen (z.B. Kurszuweisungen)
obwohl doch bei ihm der Jahrgang 07 gerade erstergénzt || Mussen Sie tatsachlich das Programm einmal
neu starten, damit Anderungen im Katalog
wurde! »Kurse« wirksam werden.
Aufgabe 4 @ Eine zusétzliche"Lehrkraft geben _Sie Uber_
Legen Sie iber = Schulverwaltung B~ Kurse die | %2 orexnend ones urses o cos e
naCthIgend ange“Steten Kurse an. Achtung: Diese Option hat nichts zu tun mit
»Team teaching«
Kursbezeichnung Fach Kursart Lehrkraft WZE Fortschr.-Art Zeugnisbezeichnung Jahrgange
AH-1 AH PUT KLA 2 komplett Haushaltslehre 07
AH-2 AH PUT EVE 2 komplett Haushaltslehre 07
AT-1 AT PUT ALB 2 komplett Technik 07
AT-2 AT PUT HKL 2 komplett Technik 07
M-E1 M E SIE 4 komplett Mathematik 07
M-E2 M E NOP 4 komplett Mathematik 07
M-G1 M G KES 4 komplett Mathematik 07
M-G2 M G KRA 4 komplett Mathematik 07
E-E1 E E BRA 4 komplett Englisch 08
E-E2 E E ROT *) 4 komplett Englisch 08
E-G1 E G KGT 4 komplett Englisch 08
E-G2 E G GUS 4 komplett Englisch 08
SPO SP AGGT TNO&VOG 2 komplett Sport-AG 09, 10

*) Die Kollegin Claudia Rothmann ist neue Vollzeitkraft an der Schule und unterrichtet die Facher
Biologie und Englisch. Geben Sie nur die nétigsten Daten ein.

Hinweis (nach einem Forumsbeitrag des Programmierers):

Beim Team-Teaching wird vorausgesetzt (auch bei der Berechnung der Stundenzahlen der
Lehrkréfte), dass die »Hauptlehrkraft« die ganze Zeit (d.h. die bei den Schiilern eingegebene
Stundenzahl) den Unterricht hélt, wéhren die »Zusatzkraft« u.U. nur teilweise teilnimmt.

Uber Kurse (mit Zusatzlehrern) kann man dagegen alle denkbaren Situationen (Lehrkréfte unter-
richten »paralell, »seriellc oder sgemischtc<) mit beliebig vielen Lehrkréften abdecken.

Wenn »Team teaching« eingerichtet ist, sollte unter Extras -#Programm-Einstellungen
—Karte Individuelle Einstellungen ein Hakchen vor »Zusatzliche Kurslehrer in Leistungsdaten
anzeigen« gesetzt werden. Die zusatzlichen Lehrkrafte bei Kursen werden in den Leistungsdaten
allerdings auch mit gesetztem Hakchen nicht angezeigt.
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6.2. Kurse kopieren

Ausgewahlte (oder alle) Kurse und Kursbezeichnungen kdénnen - auch aus weiter zurtick liegenden
Leistungsdaten - in die des nachsten Abschnitts kopiert werden. Markieren Sie dazu alle Kurse, die
kopiert werden sollen, indem Sie vor die Kurse einen Haken setzen.

Offnen Sie daraufhin mit Rechtsklick auf einen der markier- KR-2 KR .
U 3 i 1 m es markieren
Len Piulrse da.s Kontextmer]u und wahlgn S!e kop/ereq und S aw il e
estatigen Sie den anschliellienden Hinweis durch Klicken Tl e
auf OK. Wechseln Sie den Abschnitt bzw. das Schuljahr. AT-1 AT }
Klicken Sie danach mit der rechten Maustaste auf das leere AT2—AT '

Feld und wahlen Sie aus dem Kontextmenu »einfugen«.

Sofort werden die Kursbezeichnungen einschliellich Fach, allg. Kursart, Lehrkraft und
Wochenstunden in die Kursmaske eingetragen, aber ohne evtl. bereits den Kursen zugeordnete
Schuiler.

Im Regelfall werden beim Ubertragen der Leistungsdaten in den nachsten Abschnitt alle Kurse
automatisch mit kopiert.

6.3. Kursen Schiiler zuweisen

Das Zuordnen der Schiler zu den Kursen ist zeitaufwandiger als das Zuweisen von PUK-Fachern,
da man tatsachlich fast jede Zuordnung einzeln vornehmen muss.
Zum Kennenlernen der Werkzeuge wahlen wir den Jahrgang 07.

Die Schiiler sollen diesen Kursen zugeordnet werden:

H Kurse tabellarisch zuweisen = B X
Jahr und Halbjahr
Dahr Halbjahr Sortierung Fach Kursart Fachgruppe
1. Hj. ~| Kursbezeichnung ~ ~ > ‘ & | Daten zeigen Excel-Export
AH-1(3) | AH-2 (3) | AT-1(3) | AT-2(2) | E-E1 (4) | E-G1 (3) | E-G2 (4) | ER-1 (0) | KR-1 (9) | KR-2 (0) | M-E1 (4) | M-G1 (4) | M-G2 (3) | PP-1(2)
AH AH AT AT E E E ER KR KR M M M PP
07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07
Name Jahrga |Klasse PUT PUT PUT PUT E G G PUT PUT PUT E G G PUT
Amadeus, Johann 07 07A PUT E PUT E
Baltus, Hedi 07 07A PUT B PUT E
Fues, Elisabeth 07 07A PUT E PUT E
Gerhauser, Claudia 07 07A PUT G G PUT
Ibus, Silke 07 07A PUT G G PUT
Wichter, Amelie 07 07A PUT G PUT G
Weblaus, Valentin 07 07A PUT E PUT G
Kiefer, Christina 07 07B PUT G PUT G
Monig, Roland 07 078 PUT G PUT G
Pfahl, Bianca 07 07B PUT G PUT G
Schmitz, Astrid 07 |o7B pUT G PUT e R
Falls Fach (ohne Kursangabe) schon vorhanden
- Sy Vorhandenen Facheintrag um Kursangabe ergénzen v
{11 schilesund scitlernen 14 Kilrke Fach beim Schiiler 16schen, wenn Kurs entfernt wird In Leistungsdaten tibernehmen SchlieBen
.. . . . Gruppenbearbeitun %
Fur das ZUOrd nen bletet SCh I I—D glelCh zwel Willgche Grunnil:!ak'rinn soll durchaefiihrt werden?
Gl‘uppenprozesse. D|e Auswah I hangt | m Allgemeines Facher Teilleistungen Noten, Zeugnisvorbereitung Lernabschnitte, Versetzung
Wesentllchen davon ab, Ob man dle betroﬁenen Stundentafeln zuweisen Kurse zuweisen (Finzelkurs)
Schuler |eICht ausflltern kann Oder nICht Klassenunterrichte bearbeiten Kurse zuweisen (mehrere Kurse)
Details zu Fachern bei Schilern dndern Fécher zuweisen (tabellarisch)
6.3.1 . Einzelku rse ZUWEisel‘I Einzelne Facher bei Schilern I8schen Ficher aus vorherigem Abschnitt holen
. f Alle Facher bei Schiilern Iéschen Doppelte Facher lschen
Der Gruppenprozess »Einzelkurse zuweisen« : _ .
. . . Einzelne Ficher bei Schiilern hinzufligen
ist immer dann angesagt, wenn man die
. . . . Noten von Epochal-Fachern erganzen
Schiiler, die einem bestimmten Kurs

zugeordnet werden sollen, in irgendeiner Weise )
einfach ausfiltern lassen wie z.B. das Geschlecht oder die Religionszugehdrigkeit. In der Ubersicht
Jahrgang 07 oben sind das z.B. die katholischen Schiiler.
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Aufgabe 1 (@ Wahlen Sie dazu nach einem Klick auf den
. . . - : Button »Schulerdaten holen« den Kurs »KR-1¢
Filtern Sie aIIe_> ka_thgl/schen Schuler im Jahrgang 07 aus aus dem Drop-Down-Menti aus, Klicken auf
und ordnen Sie sie Uber = Gruppenprozesse »Bei allen Schiilern aktivieren« und danach auf
Facher - Einzelkurs zuw. dem Kurs »KR-1« zu. »In Leistungsdaten tibernehmenc.
H Gruppenweise Kurse zuweisen - o x .
S Der bei Aufgabe 1 benutzte
zah Halbj-ahr = I Nur Schiiler zeigen, die ausgewahltes Fach gewahlt haben Gruppenprozess » Elnzel-
@ L. Hj. v | Schilerdaten holen | Anzeige nur, wenn noch kein Kurs zugewiesen wurde ku rs Zuweisen « b|etet noch
bl T i einige zusétzliche Optionen.
Jahrgang Klasse Name aktiviert = 2
»07 07A  Amadeus, Johann O s i . .
07 07A  Baltus, Hedi O Fach Lehrkraft  Wochen-Std. ObWOhI S|e m|t d|esen
77 fues Hleobeh o L [l B zusétzlichen Optionen letzt-
b Brampiaditr, AmEIIE. 1 L allgemeine Kursart individuelle Kursart H ; H
07 07A_ Weblaus, Valentin . O ! lich jede Kurszuweisung vor-
07 078 Kiefer, Christina O |puT |[Put ~ nehmen kénnen. sollten Sie
ig, Roland O )
g; g;g rf:::g B:t;j: 0 Bei allen Schiilern aktivieren H H H
sich damit aber gar nicht erst
121 BEHES et st B Bei allen Schiilern deaktivieren H L
weiter beschaftigen, denn
3 Bei ausgewahlten Schiilern aktivieren der andere bel‘eits eI’Wéhnte
" Bei ausgewsdhlten Schiilern deaktivieren GruppenprOZGSS, der S|Ch
4 Komplement zu aktivierten Schiilern bilden dem Namen naCh eigentIiCh
v \ . - mit mehreren Kursen
In Leistungsdaten iibernehmen b hft t ) t h f E
a eschartgt, Ist aucn tur ein-
ol zelzuweisungen wesentlich
Hbatensize besser geeignet.

6.3.2. (Mehrere) Kurse tabellarisch zuweisen

Wenn man diesen Gruppenprozess aufruft, werden nach dem Klick auf »Daten zeigen« alle Kurse
angezeigt, die fir den gerade ausgefilterten Jahrgang eingerichtet wurden.

In Feldern, in denen sich Schilerzeile und Kursspalte kreuzen, wird die Kursart angezeigt, wenn
der Schiler diesem Kurs zugeordnet wurde (bzw. nichts, wenn er mit diesem Kurs nichts zu tun
hat).

Ein Klick auf ein solches Feld dndert jeweils die Zuordnung.

Al Kurse tabellarisch zuweisen - O %

Jahr und Halbjahr

Jahr Halbjahr Sortierung Fach Kursart Fachgruppe

2019/20 > H1-Hj. | Kursbezeichnung - ~ ~ ‘ v ‘ Daten zeigen Excel-Export

AH-1(3) | AH-2 (3) | AT-1(3) | AT-2(2) | E-E1 (4) | E-G1 (3) | E-G2 (4) | ER-1(0) | KR-1 (9) | KR-2 (0) | M-E1 (4) | M-G1 (4) | M-G2 (3) | PP-1(2)

AH AH AT AT E E E ER KR KR M M M PP
07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07 07

Name Jahrga|Klasse PUT PUT PUT PUT E G G PUT PUT PUT E G G PUT

Amadeus, Johann 07 07A PUT E PUT E

Baltus, Hedi 07 07A PUT E PUT E

Fues, Elisabeth 07 07A PUT E PUT E

Gerhéuser, Claudia 07 07A PUT G G PUT

Ibus, Silke 07 07A PUT G G PUT

Wichter, Amelie 07 07A PUT G PUT G

Weblaus, Valentin 07 07A PUT E PUT G

Kiefer, Christina 07 07B PUT G PUT G

Monig, Roland 07 07B PUT G PUT G

Pfahl, Bianca 07 078 PUT G PUT G

Schmitz, Astrid 07 |o7B PUT G PUT e 1R

Falls Fach (ohne Kursangabe) schon vorhanden

Vorhandenen Facheintrag um Kursangabe ergénzen b
11 Schiiler und Schiilerinnen, 14 Kurse

Fach beim Schiiler lI6schen, wenn Kurs entfernt wird In Leistungsdaten Ubernehmen SchlieBen

Ein zielgerichtetes Arbeiten scheint in dieser Riesentabelle kaum maoglich, wenn man bedenkt, dass
in einer echten Datenbank wesentlich mehr als die hier benutzten 14 Kurse pro Halbjahr und 11
Schiiler pro Jahrgang angezeigt werden.

Daher ...
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Aufgabe 2

Lassen Sie Uber - Gruppenprozesse P Facher
Kurse zuweisen (mehrere Kurse) alle Kurse der
Fachgruppe »Religion« anzeigen und erganzen Sie
die fehlenden Eintrage.

® Bei Bedarf kann ggf. die Anzahl der angezeigten
Kurse weiter reduziert werden, indem man die Drop-
Down-Listen »Fach« und »Kursart« gezielt zusatzlich
einsetzt.
I.d.R. reicht aber der Fachgruppen-Filter aus, um eine
Ubersichtliche Darstellung zu erreichen.

F Kurse tabellarisch zuweisen - 0o X
Jahr und Halbjahr
Jahr Halbjahr Sortierung Fach Kursart Fachgruppe
2019/20 v 1. Hj- ~ | Kurshezeichnung v v ~ ‘Religion v ‘ Daten zeigen
S [LETT | LEe i | s dI) @ In Aufgabe 1 wurden die ausgefilterten katholischen Schiler
ER K AR i dem Kurs KR-1 zugeordnet.
07 07 07 o7 Wenn man sich wie Aufgabe 2 in der tabellarischen Darstel-
Name Jahrga|Klasse | PUT PUT PUT PUT lung nur die Kurse der Fachgruppe »Religion« anzeigen
Amadeus, Johann 07 07A PUT lasst, sieht man nicht nur, dass die Schiilerinnen Gerhduser
Baltus, Hedi 07 07A PUT und /bus nicht zu den Katholiken gehéren, sondern man kann
Fues, Elisabeth 07 07A PUT sie durch einen Klick auf das entsprechende Feld der Matrix
Gerhéuser, Claudia 07 07A gleich dem richtigen Kurs zuweisen.
Thus, Silke 07 07A -
Wachter, Amelle 07 07A PUT Man sieht"hier nich"t nur auf einen Blick, wer zu welchem
Weblaus, Valentin = = P K_urs gehort - es wiirde aych sof<_>rt auffallen, w.enn man
: o einen Schiiler versehentlich zwei Kursen aus dieser
Kiefer, Christina 07 07B PUT 7 o A
- Fachgruppe zuweisen wiirde bzw. wenn jemand noch
Honis o W RR gar keinem Religionskurs zugeordnet wurde.
Pfahl, Bianca 07 07B PUT
Schmitz, Astrid 07 078 PUT
l Kurse tabellarisch zuweisen = [m] x
Jahr und Halbjahr
J_a_h___r e Halbjahr Sortierung Fach Kursart F_a_(_:hq_r_l_.l_p_:_:__e
2019/20 v HHY- ~  Kursbezeichnung ~ v v |Mathematik v I
M-E1(4) | M-G1 (4) | M-G2 (3
@ @ ) @) Auch bei anderen Fachgruppen wie »Mathematik« oder
M M M . .
»Fremdsprachen« lassen sich fehlende oder doppelte Eingaben
LF o 04 durch entsprechendes Ausfiltern leicht erkennen und beheben bzw.
Name Jahrga|Klasse E G G vermeiden.
Amadeus, Joh: 07 07A S . L . . .
A Tl + Sie missen ubrigens nicht jedes Feld einzeln anklicken. Fahren Sie
Baltus, Hedi 07 07A E . . K . .
Ea e 7 ok - mal mit gedriickter Maustaste ein wenig durch die Felder ...
fite: = Die Kurszuteilung links bekommen Sie bei vorher leerer Matrix leicht
Gerhduser, Qaudia i 07 5 mit viermaligem Ansetzen der Maus hin.
Ibus, Silke 07 07A G
Wachter, Amelie 07 07A G In der Tabelle wird oben hinter den Kursbezeichnungen in
Weblaus, Valentin 07 07A G @ Klammern jeweils die Anzahl der bereits zugewiesenen Schiiler
Kiefer, Christina 07 078 G angezeigt.
Monig, Roland 07 07B G Bei unseren Ubersichtlichen Spieldatenbanken sieht man diese Zahl
Pfahl, Bianca 07 07B G auch so mit einem Blick, bei »richtigen« Kursen diirfte die Hohe des
Sehmitz. Astrid 07 078 £ Bildschirms i.d.R. nicht ausreichen, um alle betroffenen Schiler
anzuzeigen.
Aufgabe 3 Hier kénnen diese Zahlen als zweite Kontrolle hilfreich sein, dass
- . .. . . wirklich alle Schiler zugeordnet wurden.
Wahlen Sie einige beliebige Schiiler aus
und lassen Sie Uber—» Druckausgabe @ Wenn Sie bisher alles richtig gemacht haben, sollten die Zeugnisse
- Report-Explorer aufrufen sich deren vollkommen korrekt angezeigt werden, zumindest was die Féacher
: : . anbelangt. Wundern Sie sich bitte nicht Giber das »Zeugnisdatum«
)ZeUinsse( Al qder als PDF _Datel aus dem Jahr 1899. Sobald der Termin feststeht, kann er per
drucken. Verwenden Sie das Zeugnis- Gruppenprozess jedem Schiiler zugewiesen werden.
formular »GE Anlage 39u40 - Zeugnis 05- @ Komfortable Einstellungméglichkeiten bietet die Datei
10 - V08_1 0.rtm« »Zeugniseinstellungen.ini«. (Aufgabe 4)

Aufgabe 4

Rufen Sie den Report-Explorer auf. Offnen Sie die Datei »Zeugniseinstellungen.ini« aus dem
Ordner B Zeugnisse - GE mit einem Doppelklick. Andern Sie im Abschnitt »Anlagen 39 und
40...« Die Eintrage »ZeugnisDatumQuelle=Z« in »...=l« und »ZeugnisDatumAngabe=30.12.1899«
in »...26.06.2020«. Speichern Sie die Datei und fiihren Sie die Aufgabe 3 erneut durch.
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Wenn den Schilern alle ihre Facher
zugewiesen (und alle in den richtigen
Kursen »gelandet<) sind, kann mit der
rersten Ernte« begonnen werden.

Wenn Sie sich an den Hinweis im
nebenstehenden Infokasten gehalten
haben und die Fach- und
Kurszuweisungen gleich zu Beginn des
ersten Halbjahres vorgenommen haben,
sind (fast) alle Angaben fir die Statistik
bereits erfasst, und Sie kdnnen lhre Daten
mit wenigen Klicks nach ASDPC
exportieren!

(@ Noch vor der Statistik kdnnen Sie lhre bisher geleistete Arbeit
nutzen, z.B. bei der Auswahl bestimmter Schilergruppen
(Neigungskurse, Religionsgruppen, Sportgruppen, Arbeits-
gemeinschaften usw.) und beim Drucken bestimmter Kurslisten.

@ Auch wenn die Zeugnisse erst gegen Ende des Halbjahres gedruckt
werden, macht es durchaus Sinn, alle dafiir nétigen Daten schon zu
Beginn des ersten Halbjahres zu erfassen.

SchiLD enthalt dann namlich alle Daten, die zur Erstellung der
Amtlichen Statistik bendétigt werden, und man kann diese Daten
mit wenigen Klicks exportieren.

Im Idealfall ist Ihre Statistik nach dem Import dieser Daten
tatsachlich schon (fast) fertig.

Erwahnt werden sollten vielleicht auch noch die Kurslisten und vor
allem die Konferenzvorlagen mit allen Schiilern einer Klasse und
ihren Fachern und Noten, die ganz nebenbei abfallen und ...

Die kleine Einschrankung >fastc« im letzten Satz bezieht sich auf die Erfassung der Lehrerdaten, die
naturlich vor der Erstellung der Statistik abgeschlossen sein muss.

Ahnlich wie die Facher bei den Stundentafeln miissen auch die Lehrerdaten einmalig in SchILD
eingepflegt werden und bleiben i.d.R. dann lange Zeit unverandert.
(Mehr dazu im Kapitel »11. Lehrerdaten bearbeiten«).

Hier in der Schulung machen wir jetzt einen Zeitsprung - der Termin fur die Mahnungen steht vor

der Tur und wir brauchen Noten!

© 2021 bra.nrw  Die Datenbanken befinden sich im Schuljahr 2019/2020 — Stand 12.04.2021 -18 -




S3-GE Mahnungen, Noten und Fehlstunden

04/2021

7. Mahnungen, Noten und Fehlstunden eingeben

7.1. Gruppenprozess

Man kénnte alle Noten so wie die Mahnungen einfach bei jedem Schiler direkt in die

Leistungsdaten des aktuellen Abschnitts eingeben.

Al Gruppenweise Eingabe von Noten, Mahnungen und Fehlstunden fr Schuljahr 2019/20, Abschnitt 1 o x

Sortierung Filter

@ Fach, Schiiler O Schiller, Fach O Kurs, Schiiler Fach l—vl = Kurs, :‘ x
Nr. Name Klasse Fach Kursart Kurs Lehrkraft ~ Mahnen FSG FSU Note 2
1 Amadeus, Johann 07A D PUK 0 0
2 Baltus, Hedi 078 D PUK
3 Fues, Elisabeth 07A D PUK
4 Gerhduser, Claudia 07A D PUK
4 5 Ibus, Silke 07A D PUK
6 Wachter, Amelie 07A D PUK
7 Weblaus, Valentin 07A D PUK

07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A
07A

PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK
PUK

8 Amadeus, Johann
9 Baltus, Hedi
10 Fues, Elisabeth
11 Gerhguser, Claudia
12 Ibus, Silke
13 Wachter, Amelie
14 Weblaus, Valentin
15 Amadeus, Johann
16 Baltus, Hedi
17 Fues, Elisabeth
18 Gerhéuser, Claudia
19 Ibus, Silke
20 Wéchter, Amelie
21 Weblaus, Valentin

DDDDDDDDDDDDDDDDHDDDH

coocoooooooco oo ooooooo
coocoooooooco oo ooooooo

In Datenbank iibernehmen Abbrechen

101 Datensatze

Sehr viel schneller geht das
allerdings Uber den
Gruppenprozess #Noten,
Zeugnisvorbereitung
Noten, Mahnungen und
Fehlstunden eingeben.

Rufen Sie ihn bitte mal kurz
auf und nehmen Sie ein paar
beliebige Eingaben vor.

Die Noten lassen sich fach-
oder schiilerweise eingeben,
je nachdem, wie Sie die
Sortierung einstellen.

Die angezeigte Schilermenge entspricht wie bei allen Gruppenprozessen der Schillermenge im
Container und kann Uber die Filter »Fach« und »Kurs« weiter eingeschrankt werden.

Empfohlen wird dieser Gruppenprozess aber nicht bzw. nur flir Schulen, in denen die Noteneingabe
von einer oder nur sehr wenigen Personen anhand von Notenlisten vorgenommen wird, denn diese
Vorgehensweise bedeutet im Prinzip, dass jeder Lehrer direkt mit der Original-Datenbank arbeitet -

ein Risiko, das gerade im Zeugnisstress leicht zu grofden Problemen fiihren kann.
Sinnvoll ist der Einsatz dieses Gruppenprozesses allerdings beim nachtraglichen Eingeben von

vergessenen Noten.

7.2. Externes Notenmodul

Die SchiILD-Entwickler haben ein Zusatzprogramm erstellt, das auch fir Kollegen, die sonst mit
SchiLD nichts zu tun haben, sehr leicht zu bedienen und dennoch dem o.a. Gruppenprozess weit

Uberlegen ist. Nebenbei vermeidet es die oben angesprochenen
Risiken.

Die Idee hinter dem Programm ist:

Anstatt alle Lehrer direkt in SchiLD an alle Daten heranzulassen,
extrahiert man aus der Datenbank fiir jeden eine Datei mit genau
den Daten, die fur die Eingabe seiner Noten wichtig sind und macht
sie ihm zusammen mit dem passenden Programm zuganglich (z.B.
in einer Netzwerkfreigabe).

Mit dem Programm kann der Kollege tatsachlich nicht mehr machen
als Noten, Fehlstunden und ggf. Mahnungen und Kurszuweisungen
bei genau den Schilern einzutragen, die er unterrichtet.

® Die in vielen Schulen ubliche
Praxis, Notendateien unver-
schlisselt per USB-Stick oder E-
Mail an die Kollegen weiterzu-
geben, ist unzulassig, da per-
sonenbezogene Daten dadurch
ungeschutzt transportiert werden.

Dagegen setzt das im Download-
bereich erhaltliche SchILD-NRW-
Modul »XNM« die BSI-Richtlinien
hinsichtlich Daten- und Transport-
sicherheit konsequent um. Weitere
Informationen erhalten Sie unter
https://www.svws.nrw.de/download/
schild-module

Kein anderer Kollege (aulRer Klassenlehrer/Stellvertreter) kann an »seinen< Noten
»herumpfuschen<. Nach der Eingabe liest SchiLD die veranderten Notendateien wieder ein - d.h.
Ubertragungsfehler durch handisches Kopieren in irgendwelche Zeugnislisten entfallt komplett.
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Bevor Sie an Ihrer Schule die Notendateien fir die Kollegen exportieren, sollten Sie Uberprifen, ob

in Ihrer Datenbank die Floskeln bereits integriert wurden.

Aufgabe 1

Rufen Sie Uber - Schulverwaltung - Floskeln
bearbeiten die Verwaltung der Floskeln auf.

Uberpriifen Sie die Gruppenzugehérigkeit der Floskeln
und korrigieren Sie sie bei Bedarf. Weisen Sie der Gruppe
»ALLG« eine andere Farbe zu.

@ Floskeln sind wiederkehrende (Zeugnis-)Bemer-

kungen. Um diese Bemerkungen nicht immer
eintippen zu missen, kénnen sie in Schild-NRW
hinterlegt und mit Doppelklick in die Zeugnis-
bemerkungen eingefligt werden.

Naheres zu Floskeln finden Sie im
SchILD-NRW-Wiki.

Aufgabe 2

Unter -3 Extras - Programm-Einstellungen—
Globale Einstellungen - Facher, Noten bestimmen Sie
den »Modus fir Gesamt-Fehlstunden«. Fir unsere
Fortbildung bendétigen wir den Modus »Eingabe der
Gesamt-Fehlstunden« Uberpriifen Sie die Einstellung.

1) Die Gesamt-Fehlstunden werden nicht in der

|5ek I: Modus fiir Gesamt—FehIstunden'

Eingabe der Gesamt-Fehlstunden "

Aus den fachbezogenen Fehlstunden berechnen
Aus den tagesbezogenen Fehlzeiten berechnen
B e Co 2 e

Registerkarte » Akt. Halbjahr/Fehlzeiten«
angezeigt sondern in der Registerkarte »Akt.
Halbjahr/Allgemeines«.

«In der Registerkarte »Fehlzeiten« werden
»tagesbezogene Fehlzeiten« eingetragen,
sofern dieser Modus eingestellt ist.

Ist der Modus »fachbezogene Fehlzeiten«
eingestellt, so werden die Fehlzeiten im Register
»Leistungsdaten« eingetragen.

In den beiden letzten Fallen missen die
Fehlzeiten (iber —j- Gruppenprozess —js-
Noten, Zeugnisvorbereitung—j»= Fehl-
stunden-Summen autom. berechnen in die
Registerkarte »Akt. Halbjahr/Allgemeines«
eingetragen werden.

Aufgabe 3

Exportieren Sie Uber = Datenaustausch - Exter-
nes Notenmodul = Noten-Export die Leistungsdaten
fur die Kollegen Albert, Ballmeier und Braun.

Lassen Sie die anderen Optionen wie im Bild unten, aber
verschlisseln Sie die Dateien mit dem Kennwort »123«.

7 Die Bedeutung der einzelnen Optionen ergeben

[l Export an das Notenmedul (m] x
Hinweis: Uber die rechte stehen verschied ptionen zur Verfiigung
Lehrkréfte Jahrgange Klassen

i SchILD-Installer A
1 ALB (Albert, Peter) v SchILD-NRW

 BAW (Ballmeler, Anton DB
« Dokumentationen

EVE (Everding, Hans) Handbiicher

GUS (Gustermann, Gerhard) Hilfe

HKL (Hackemann, Ludger)

KGT (Kartgarden, Melanie) Keytabs

KES (Keibach, Susanne) LDS

KLA (Klamm, Heinz) Noten
OnlineSupport
SchILD-Plugins
SchILD-Reports

KRA (Kraushaar, Gaby)
MMM (Miimmelmann, Maria)
NOP (Nodberg, Kurt)

SIE (Siemes, Doris) Statistik
TNO (Tiinnemann, Otto) UDLIS ‘
YOG (Vogels, Franz) ... Vorl
279) orlagen
Vorlagen fiir Textexport bt

C:\SchILD-NRW\Noten

Aligemeine Einstellungen Datenarten Verschliisselung * | *
Suffix fiir Dateinamen

[ Bei Klassenlehrern komplette Klasse ausgeben

E t auch fiir stellvertretenden Klassenlehrer
[JKeine Fachlehrer-Fécher exportieren
[JKennwort der Benutzer in Export-Datei iibernehmen
O Eingabe von Mahnungen sperren
B4 Eingabe von Fehlstunden ermdglichen
M Eingabe von Zuweisungen ermdglichen

Export starten SchlieBen

sich aus ihren Bezeichnungen und lassen sich
ggf. unter
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?ti-
tle=Hauptseite im Netz nachlesen. Hier nur die
wichtigsten:

Nur der Klassenlehrer kann in seiner Klasse
auBer seinen Fachnoten Zeugnisbemerkungen
und Bereichsnoten AL und NW eingeben.

»Bei Klassenlehrern kompl. Klasse ausgeben«
sollte gesetzt sein, wenn der Klassenlehrer (und
ggf. sein Stellvertreter) zusétzlich auch die Fach-
noten der anderen Kollegen eingeben sollen.
Erganzt wird dieses Modell durch die Option
»Keine Fachlehrer-Fécher exportieren«. Ist sie
gewahlt, dann missen alle Noten vom (stellv.)
Klassenlehrer eingegeben werden.

»Eingabe von Mahnungen sperren« sollte
gesetzt sein, wenn die Mahnungen bereits
verschickt sind und nur noch die Noten abgefragt
werden.

»Eingabe von Zuweisungen erméglichen« gibt
den Fachlehrern zusatzlich die Mdglichkeit,
Vorschlége fir die Zuweisung von Schilern zu E-
oder G-Kursen im nachsten Abschnitt
vorzunehmen.

»Verschliisselung und Versand« setzt einige Pro-
gramm-Einstellungen voraus und muss vor ech-
tem Einsatz genau getestet werden, da einige
Mailprovider den Versand von (vielen) verschlis-
selten ZIP-Dateien unterbinden. (Beachten Sie
bitte auch den Hinweis auf Seite 19)
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Aufgabe 4

Starten Sie das Programm
»ExtNotMod3.exe« aus dem
Ordner »SchlLD-NRW« und 6ffnen
Sie Datei mit den Daten fur Herrn
Ballmeier (BAW_2019 1.enm).
Stellen Sie die Schriftgrofle

(1) des Programms auf maximal
und stellen Sie Sortierung (2) und
Filter so ein, dass Sie die Noten der
Klasse 08A (3) eingeben kénnen

£, Externes Notenmodul (C:\SchiLD-NRW\Noten\BAW_2019_1.enm) = O X
Datei  Extras  Info

koA A~ A" | (noten-Auswahlisten verwenden || Datei beim Schiieflen komprimieren

Leistungsdaten ' Fehistunden-Summen / Bereichsnoten / Bemerkungen

Filter
Jahrgang Klasse
Name, Fach 2 v ~||08A

] Mur Datensétze ohne Noteneintrag anzeigen

Sortierung
Fach Kurs

Name: Dautzenberg, Annette, Klasse: 08A, Jahrgang: 08, Schuljahr: 2019/20 1. Abschnitt
Hinweis: Uber die rechte Maustaste kann die Freitexteingabe fiir die fachbez. Lernentwicklung aufgerufen werden (oder tber Doppelklick in

Name Klasse Fach Kursart Kurs FSG FSU Mahnen Note Fachbezogene Bemerkung Zuweisung #
» 1 Dautzenberg, Annette 08A D PUK 0o 0
2 Dautzenberg, Annette  0BA  SP PUK O
3 Fritzsche, Nadin 08A D PUK 0 0 O
4 Fritzsche, Madin 08A SP PUK (1] 0 u|
5 Haase, Hans 08A D PUK 0|0 ]
6 Haase, Hans 08A SP PUK 0 0 O
7 Knobloch, Andreas 08A D PUK 0|0 O
8 Knobloch, Andreas 08A SP PUK o0 0 O

und benoten Sie die Schiiler.

Anzshl Datensitze: 8

Aufgabe 5

Geben Sie die Englischnoten der Klasse 06A ein und
schlagen Sie aufgrund der Noten die Kurszuweisungen
flr das nachste Schuljahr vor.

7 Wenn Sie in der Spalte »Zuweisung« nichts
eingeben kénnen, haben Sie wahrscheinlich beim
Export der Dateien flr das Externe Notenmodul
die entsprechende Option nicht angeklickt.

£, Externes Notenmodul (C:\SchiLD-NRW\Noten\BAW_2019_1.enm) - o X
Datei Extras Info
= & > a & A" | [Noten-Auswahlisten verwenden [ ]Datei beim Schiisen komprimieren
Lesstungsdaten . Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten / Bemerkungen
Sortierung Filcer
Jahrgang Kiasse Fach Kurs
Hame, Fach > ~ |[osa [ | v

[Jhur Datensitze ohne Noteneintrag anzeigen

Nizme: Bierhaus, Johanna, Kiasse: 064, Jahrgang: 06, Schufishr: 2019/20 1. Abschnte - -
Hinweis: Ober die rechte Maustaste kann die Fretexteingabe fur die fachbez. Lementwicklung aufgerufen werden (oder uber Doppelkick in Spatte “Bemerkung”)

Fir die Klassenlehrer gibt es den Reiter
»Fehlstunden Summen / Bereichsnoten /
Bemerkungen«

Schltpfen Sie in die Rolle des Klassenlehrers und
geben Sie auf dem Reiter » Fehlstunden-Summen/
Bereichsnoten/ Bemerkungen« einige Daten fur die
Klasse 09B ein. Beenden Sie danach das Programm.

Name Klasse Fach Kursart  Kurs FSG FSU Mahnen Note Fachbezogene Bemerkung Zuweisung ~
» 1 Bierhaus, Johanna 06A E PUK a 1]
2 comelius, Anke 06A E PUK 0o ]
3 Hiitter, Nikolaus 06A E PUK 0 0 ] "
Anzahl| Datensatze: 4
Aufgabe 6 1) Der Reiter »Fehlstunden-Summen / Bereichsnoten /

Bemerkungen« taucht nur bei Klassenlehrern und
Stellvertretern auf. Bei reinen Fachlehrern fehlt er
komplett.

7 Beim Externen Notenmodul muss (kann) nichts
gespeichert werden, da jede Eingabe sofort auf den
Datentrager zurlick geschrieben wird.

£, Ectemes Notenmodul (C:ASchiLD-NRW\Noten\BAW_2013_1.enm) - 0 X
Datei Extras Info

=l [ wmla & A" |[ONoten-Auswahlisten verwenden [ ] Datei beim Schlieflen komprinieren
Leistungsdaten  Fehlstur {Bereichsnoten /B
Sortierung Kasse

e o | Ot ome

Bereichsnote Bereichsnote "
e B ot g e e
P Cruske, Christian 098 0 ]
Eberhard, Christian |09 (] 0
Kriiger, Anne Katrin 098 0 0
Pitsch, Markus 098 0 0 %
Schifer, Claudia 036 0 0
Stuzingki, Danja 036 (] 0
Tasdemir, Hakan 0% 0 0 v

Bemerkungen zu Cruske, Christian
Zum Aufruf des Editors entweder einen Doppelklick auf das jeweilige Feld ausfiihren oder die rechte Maustaste aktivieren.
Arbeits- und Soziaiverhalten AuBerunterrichtiiches Engagement

Zeugnis-Bemerkungen

@Ein kleiner Nachteil bei der Arbeit mit dem
Externen Notenmodul gegeniiber herkémm-
lichen Notenlisten soll hier nicht verschwiegen
werden:

Da die Noteneingabe der Fachlehrer dezentral
stattfindet, bekommen die Klassenlehrer erst dann
eine Ubersicht iiber den Leistungsstand Ihrer
Schiler, wenn die Notendateien der Fachlehrer
wieder in SchiLD eingelesen wurden.

Der SchILD-Administrator kann aber tber
entsprechende Reports den Klassenlehrern
Notenlbersichten ihrer Klassen in Papierform oder
als PDF-Datei zur Verfligung stellen.

Aufgabe 7

Importieren Sie Uber - Datenaustausch

- Externes Notenmodul - Noten-Import

die veranderte Notendatei des Kollegen Ballmeierund
kontrollieren Sie |Ihre Eingaben aus den Aufgaben 4-6
direkt in den Leistungsdaten der Schiiler.

@Belassen Sie dabei die abgefragten Optionen beim
Notenimport so wie das Programm sie vorschlagt.

(@ Mittlerweile gibt es ein komfortableres »Externes
Notenmodul«, das Programm »ENM.exe«. Bei
neueren SchlLD-Basisinstallationen wird es direkt
mitgeliefert. Fur altere Installationen kann es aus
dem Downloadbereich heruntergeladen werden:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-module
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7.3. Facher ohne Noten suchen

Erfolgte die Eingabe der Noten Uber das externe Notenmodul, sollte man als nachsten Schritt die
beiden Gruppenprozesse »Fédcher ohne Noten suchen« und »Fehlstunden-Summen automatisch
berechnen« starten, um die Vollstandigkeit der Eingaben zu prifen und die Aufsummierung der
Fehlstunden automatisch durchfiihren zu lassen. (siehe Seite 20, Aufgabe 2 und Infotext)

Aufgabe 8

- Gruppenprozesse - Noten, Zeugnisvorberei-
tung - Facher ohne Noten suchen die fehlenden
Noten in diesem Jahrgang anzeigen.

Wahlen Sie den Jahrgang 07 aus und lassen Sie sich Uber

@ Kurz vor der Notenkonferenz sollten Sie vor dem
Aufruf des Gruppenprozesses auf jeden Fall alle
»Aktiven Schiiler« angewahlt haben, d.h.
der Filterstatus sollte als griiner Punkt
angezeigt werden.

So kann sicher gestellt werden, dass in der Liste
keine Eintrage fehlen.

7.4. Konferenz- /| Zeugnisdatum setzen

Konferenz- und Zeugnis-Daturn setzen *
Jahr Abschnitt
12019/20 v

Konferenz-Datum
121.01.2020

Zeugnis-Datum
8| [31.01.2020 =

OK Abbrechen

Zu den Leistungsdaten eines Halbjahres
gehdren fiir jeden Schiler neben allen
Fachern und Noten genaue Angaben
Uber die Termine der Zeugniskonferenz
und -ausgabe.

Vergisst man, bei einem Schiiler

diese beiden Daten auf dem Reiter

Akt. Halbjahr einzutragen, steht auf
dem entsprechenden Zeugnis

zweimal das Datum 30. Dezember
1899. Zum Eintragen gibt es einen
Gruppenprozess.

Aufgabe 9

Wabhlen Sie alle »Aktiven Schiler« aus und tragen Sie
Uber—# Gruppenprozesse = Noten, Zeugnisvor-
bereitung - Konferenz-/Zeugnisdatum setzen die
entsprechenden Daten ein.

® Im letzten Abschnitt des Jahres (Versetzung/
Abschluss) muss man an dieser Stelle darauf
achten, dass i.d.R. die Abschlusskonferenz
nicht am gleichen Tag wie die Versetzungs-
konferenz stattfindet. Abschlussschiiler erhalten
bei diesem Gruppenprozess daher andere
Daten.
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8. Das Konferenzmodul KM2

Al KoiiFerénzino :

Amadeus, Johann - Fach: D - Deutsch - Kursart: PUK - Note: 5 - FL: ALB - Albert, Peter

Nr. © Name D M EK GE BI PH CH MU KU TX SP E KR PP AW AT AH
1 Amadeus E‘ 3 4 36 5 3 4 4 4 | Tlamades = m] x
Johann SIE 0 O 8 & T t [ o
N&. Vo. Schl. Druck. Exc Exp. Bem. Einst
2 Baltus 2= 4 5 4 6 3 4 3 4
Hedi =
w [1] Amadeus
3 Fues 3? 4 4 4 4 3 6 2 3
Elisabeth = Johann
4 Gerhduser 3 G 35 4 32 2 2 2
Claudia e Aktuell (Ubersicht
SISb_:Jks 25 3 3 3 3 3 2 2 2 | % fFach Note Kurs Art FL. Zuw. W.
|"e t o E PUK ALB
6 Wachter 3 & 283 2 393 494 3 XM M-E1 E SIE
Amelie KES
= JEK 3 PUK EVE
7 Weblaus 4 & 1 3 1 3 4 4 4 2 4{GE 4 PUK HKL
Valentin KES
5 BI 3 PUK GUS
6§PH 6 PUK KES
7CH 5 PUK KES
EMU 3 PUK KGT
KU 4 PUK KGT
1TX 4 PUK NOP
11sp 4 PUK VOG
12E 2 E-El E BRA
13KR 2 KR-1 PUT EVE
AW 2 PUK MMM
I5AH 3 AH-1 PUT KLA

landet auf Wunsch direkt in der angeschlossenen Datenbank.
Das Programm ist extrem konfigurierbar, d.h. man kann die Anzeige und das sonstige Verhalten
seinem eigenen Geschmack und den technischen Gegebenheiten an der Schule in vielfaltiger

Weise anpassen.

8.1. Download und Installation

Das Programm kann normal installiert werden, es reicht aber, die ZIP-Datei mitsamt Unterordnern
im Ordner SchiLD-NRW zu entpacken und das Programm mit Doppelklick auf die Datei KM2.exe zu
starten. Die weiteren Schritte zur Einrichtung und zum Start des Konferenzmoduls entnehmen Sie
bitte den Bildschirmkopien.

Das Modul KM2 unterstitzt
eine Notenkonferenz durch
Ubersichtliche Darstellung
der Leistungsdaten einer
Klasse oder sogar eines
einzelnen Schiilers.

Es reicht, das Programm
und eine Kopie der
SchilLD-Datenbank auf
einen USB-Stick zu Uber-
spielen und schon kann
man mit Notebook und
Beamer der Konferenz die
gewinschten Leistungsda-
ten in Ubersichtlicher Form
prasentieren.

Die in die Bildschirm-
maske angezeigten Noten
kdnnen wie im Externen
Notenmodul verdndert
werden, jede Eingabe

(Fachwahl, sonst. Einstellungen, etc.

Konferenzmodul far SchiLD-NRW SchiLD-Zugriff kenfigurieren H D2t Ko
-r Ersteinrichtung : < = E'—"‘
i g m E Speichern  Abbrechen  Verbindung testen
1. Melden Sie sich als Benutzer "KM2Admin® an i s scanrlN
(Das Startkennwort lautet *Schild") ' Speichem  Abbrechen  Verbindung testen
2. Konfigurieren Sie den SchiLD-Zugriff 3z H
il testers S e Mol SchILD-Zugriff \ \Verbindung erfolgreid
| ;
3. Konfigurieren Sie die Einstellungen (optional) SchiLD-Zugriff ¢

|SchIL[}N RW UDL-Datei (*.udl)

fSchILD-NRW: UDL-Datei

0K

™

Benutzerdaten

drnin

Kenn

ADVEFobi-53 ¥ Zeige Passw,

mehr .. Abbrechen

/ KM2 - Zugangskontrolle
\ | CASchILD-NRW\UDL\GE-240.udl =
Sicherheitshinweis /’ G“ 4 -3
. Datenbankbenutzer Anmelden  Bbbrechen
| Startkennwort "Schild
= = 2 Datenbankbenutzer Kennwiprt Zeige Passw.
Andern Sie das Startkennwort des Benutzers "KMAAd Admi Benutzergennun'

2 ‘ k] | | ‘Admm |

Passwort

»Datenbankbenutzer« und »Benutzerkennung« und die dazugehérigen Kennworter sind die Daten,
mit denen Sie sich an SchILD anmelden. In der Fortbildung verwenden wir keine Kennwoérter.
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8.2. Dokumentation zu KM2

Es wirde den Rahmen dieser Schulung sprengen, alle Optionen des Programms hier vorzustellen.
Fir den Anfang genligt es zu wissen, dass Anderungen in der Bildschirmmaske sofort in der Daten-
bank landen, sofern nichts anderes eingestellt wurde.

Auf der Startseite von SchILD-NRW findet man sehr detaillierte Hinweise und auch
Videoanleitungen unter —#Online-Doku—#>SchILD-NRW-Wiki (Suche nach »Konferenzmodul
KM2.exe« oder Uber diesen Link
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Konferenzmodul_KM2.exe )

8.3. Offline-Konferenzen

Sie haben in Ihrem Konferenzraum keine Verbindung zur SchiLD-Datenbank? Sie fuhren
Abteilungskonferenzen (5-7, 8-10, Oberstufe) zeitgleich durch? Kein Problem. Mit Hilfe von
Notebooks und USB-Sticks konnen Notenanderungen wahrend der Konferenz mit Hilfe von
automatisch angelegten Protokolldateien nach den Konferenz in die Originaldatenbank Gbertragen
werden. Handische Anderungen sind nicht notwendig. Eine Anleitung finden Sie im
Downloadbereich von SchILD-NRW in der Datei »KM2-Versionshinweise«.
https://www.svws.nrw.de/system/files/media/document/file/lkm2_versionshinweise_1.pdf

8.4. Ablaufoptimierung durch den »Konferenztimer«

In Notenkonferenzen )belBen SICh( manchmal elnlge T Konferenzmodul: Clara-Schumann-Schule - Leistungsdaten
engagierte Kollegen gern an Einzelfallen fest und vergessen Ditd _BEtifioch _»H"f* _
dabei, dass eventuell noch viele andere Schiler zu beraten y g o] (9

- —t
Einstellungen Schilerlupe Sichern Berechnung Timer starten

sind. Da kann eine ungefahre Zeitplanung mit Vorgabezeiten
recht hilfreich sein. KM2.exe unterstitzt ein solches Vorgehen

durch eine Timerfunktion, die die bereits verstrichene Zeit fur  [ferferenztimerstanien (@) Hier sieht die
alle gut sichtbar jeweils in der Statuszeile anzeigt. v B * Zeitplanung vor,
Starten  Abbrechen dass die
" . . . Konferenz der
Auf Wunsch lasst sich nach Ablauf der voreingestellten Zeit inuten 20 3] KI. 5a max. 20
ein Hinweisfenster anzeigen. S Milrlluten dauern
; : SOll.
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9. Zeugnisse drucken

SchiLD verwendet zum Drucken das in SchiILD integrierte Programm »Report-Designer«, das Uber
- Druckausgabe - Report-Explorer aufrufen aus SchiLD heraus gestartet wird (vgl. Seite
5). Es werden exakt die Daten fur den Druck verwendet, die zum Zeitpunkt des Druckes in SchlLD-
NRW eingetragen sind. (Hier unterscheidet sich das Drucksystem in SchiLD entscheidend von
Serienbrieffunktionen z.B. in Office Softwarepaketen. Fir den Report-Designer gibt es spezielle
Schulungen (R1, R2). Daher beschranken wir uns hier auf das Notwendigste.

9.1. Download der Zeugnisformulare

Die Zeugnisformulare fur SchILD-NRW wurden von einem ,Zeugnisteam” gemal den Vorgaben
aus der BASS und in Absprache mit dem MSB entwickelt und werden auch weiterentwickelt, wenn
rechtliche Vorgaben dies erfordern. Die Dateinamen der Formulare entsprechen den
Bezeichnungen der Zeugnisanlagen in der BASS.

Es empfiehlt sich, kurz vor den Zeugnissen das aktuelle Zeugnispaket fur Ihre Schulform von der
Seite www.svws.nrw.de herunterzuladen, zu entpacken und in den Ordner <Laufwerk:>\SchlILD-
NRW\SchILD-Reports zu kopieren.

Schulverwaltung NRW
dungen

IT-Anwendung:

I SCHILD-NRW-
DOWNLOADBEREICH

ZEUGNISFORMULARE
SCHULFORMBEZOGENE ZEUGNISPAKETE

Dieser Link fiihrt direkt zu den Formularen:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-nrw/schild-nrw-reports/zeugnisformulare

9.2. Anpassen der Zeugnisformulare

Die Zeugnisformulare sind so kompliziert aufgebaut, dass von einer Veranderung dringend
abzuraten ist. Selbst Anderungen des Zeugniskopfes (z.B. Erganzung eines Schullogos) miissen
nicht in den Zeugnisformularen vorgenommen werden. Fir ein Schullogo reicht es aus, unter
Schulverwaltung Schule bearbeiten das NRW-Logo durch ein eigenes

Logo zu ersetzen. Weitere Bearbeitungen des Schulkopfes kénnen mit @ Ein selbsterstelltes

. . . . Schullogo sollte unbedingt
dem Report-Designer in der Datei »Eigene_Schule_Kopf.rtm« S g s
vorgenommen werden. Mehr dazu erfahren Sie im Fortbildungsmodul Bildbearbeitungssoftware
»R1 - Einfiihrung in die Arbeit mit dem Report-Designerx. verkleinert werden.

9.3. Anpassen der Datei »Zeugniseinstellungen.ini«

Auf der Seite 17 wurde bereits kurz auf die Datei »Zeugniseinstellungen.ini« hingewiesen.
Normalerweise entnehmen die Zeugnisformulare ihre Informationen wie z.B. das Zeugnisdatum
aus SchlLD. Die Datei »Zeugniseinstellungen.ini« biete eine Vielzahl weiterer Einstellungs-
moglichkeiten. (z.B. die Mdglichkeit, bei Schilern mit mehreren Vornamen zu entscheiden, ob nur
der erste Vorname oder alle Vornamen auf dem Zeugnis erscheinen, Freitextangaben zum
Elternsprechtag usw.)
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Eine Anleitung »Hinweise zur Nutzung der INI-
Datei zu den Zeugnissen« wird zusammen mit
dem Downloadpaket ausgeliefert.

Kurzinformationen befinden sich am Ende der
Datei »Zeugniseinstellungen.ini«

@ Die Einstellungen in der »Zeugniseinstellungen.ini« sind

standard-maRig i.d.R. deaktiviert.

Uber Parameter, die das Wort “Quelle” enthalten miissen die

Eingaben erst entsprechend “freigeschaltet” werden.

Beispiele:

- ZeugnisDatumQuelle=Z; Datum stammt aus SchiLD

- ZeugnisDatumQuelle=I; Das Datum wird dem Parameter
“ZeugnisDatumAngabe=31.01.2020” entnommen.

- ZeugnisDatumQuelle= ; Ein Auswahldialog wird
eingeblendet.
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10. Ubertragen in den nachsten Abschnitt

Dieses Thema wird in der Fortbildung »Modul S1 - Einflhrung in die Verwaltung der Schiler-
Individualdaten behandelt«. Daher hier die ,Kurzversion®.

10.1. Ubertragung ins nachste Halbjahr

e Stellen Sie sicher, dass unter Schulverwaltung >> Schule bearbeiten das Schuljahr
2019/20 und das 1. Hj. als aktueller Abschnitt eingetragen sind.

e Stellen Sie sicher, dass bei allen Schilern, die Sie Gbertragen wollen, unter Laufbahn das
Schuljahr 2019/20 und das 1. Hj. eingetragen sind. Uber Gruppenprozesse >> Allge-
meines >> Individualdaten andern kann man das richtige Schul- und Halbjahr einstellen.

¢ Alle Schiler mit einem aktuellen Abschnittsdatensatz versehen. Gruppenprozesse >>
Lernabschnitte, Versetzung >> Lernabschnitt mit Standardangaben anlegen

¢ Alle Schiler ins zweite Halbjahr Uibertragen. Gruppenprozesse >> Lernabschnitte,
Versetzung >> Versetzung/Ubertragung ins neue Halbjahr oder in Abschluss >> In
neuen Abschnitt Gibertragen.

e Ggf. Korrekturen in der Tabelle »In neuen Abschnitt ibertragen bzw. Status anpassen«
durchfiihren
Wechsel durchfiihren
Die Schule ebenfalls ins zweite Halbjahr Gbertragen. Unter Schulverwaltung >> Schule
bearbeiten stellen Sie das 2. Hj. als aktuellen Abschnitt ein.

10.2. Versetzung ins nachste Schuljahr
e Aktuelles Schuljahr/Halbjahr bei Schule und allen Schilern einstellen
¢ Bei allen Schilern Lernabschnitt mit Standardangaben anlegen (Gruppenprozess s.0.)

e Daten sichern
¢ Allen aktiven Schilern der Jahrgange 05-08 Versetzungsvermerke eintragen

e Allen zunachst »versetzt« und das Datum der Versetzungskonferenz sowie als
Zeugnisdatum den letzten Schultag vor den Ferien eintragen. AnschlieRend einzelne
Korrekturen vornehmen (Nicht versetzt etc.)

¢ Auch die Abganger/Abschlussschiler sind in diese Aktion zunachst mit eingeschlossen!

¢ Allen aktiven Schilern des Jahrganges 09 Versetzungsvermerke eintragen.

e Zusatzlich zum Versetzungsvermerk ist hier auch der erreichte Abschluss einzutragen. In
der Regel ist das der Hauptschulabschluss mit Versetzung nach Klasse 10.

¢ Allen aktiven Schilern des Jahrganges 10 Versetzungsvermerke eintragen. In der Regel
schlie3en diese Schuler die Schullaufbahn der Sek. |. Sie bekommen deshalb den Vermerk
»Abschluss< und die erreichte Abschlussart (Hauptschulabschluss nach Klasse 10). Es gibt
aber auch andere Abschlussarten wie FOR, FORQ-E und FORQ-Q.

e Bei allen Entlassschilern missen Entlassdatum, Entlassjahrgang und die erreichte
Qualifikation eingetragen werden.

e Abganger erhalten den Versetzungsvermerk und Angaben zum Schulwechsel und dann
den Status »Abganger<. Sie nehmen an der Versetzung in dieser Schule nicht teil.

e Alle zuvor erfolgten Eintragungen kénnen nachtraglich noch geadndert werden.

e Daten sichern

e Ubertragen in das nachste Halbjahr. Danach gilt fiir den Schiilerbestand nun das neue
Schuljahr 2020/21, 1. Halbjahr!

e Nach dem Schuljahreswechsel muss die Schule auf das neue Schuljahr eingestellt werden.

e Schiler aus der Neuaufnahme in den aktiven Bestand Uberfiihren.

¢ Ergebnisse der Nachprifung bearbeiten

e Klassenlehrer neu zuordnen
Daten sichern
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11. Lehrerdaten bearbeiten

Wie schon an anderer Stelle erwahnt, hat man nach dem ersten Erfassen der Leistungsdaten flr
alle Schuler die Statistik nahezu fertig. Die Einschrankung >nahezu« bezieht sich auf die
Lehrerdaten, die ja auch zur Statistik gehoren.

Man kann alle statistikrelevanten Daten der Lehrer direkt in SchiLD verwalten. ASDPC selbst wird
dann nur noch fiir die letzte Kontrolle und das Verschicken der Daten benétigt.

Aufgabe 1

Wéhlen Sie-» Schulverwaltung
- Lehrkrafte und lassen Sie
sich den Lehrerkatalog anzeigen.

(@ Wenn Sie neu mit SchiLD anfangen, ist jetzt ein guter Zeitpunkt, die Lehrer-
daten aus ASDPC zu exportieren und in SchiLD zu importieren. Starten Sie
ADSPC. Nach einigen wenigen Klicks gelangen Sie ins Menu »Export« und
wahlen »Abteilungsdaten«. Die in der Datei enthaltenen Lehrerdaten kénnen
Sie in »Lehrkrafte« importieren. Wenn Sie bereits Lehrerdaten in SchiLD
haben, sollten Sie diesen Weg nicht wahlen.

Lehrkréfte bearbeiten
Alle Lehrkrifte Details

Sortierung
® Nachname

O Internes Kiirzel /

(@ Berechnet fur alle Lehrkrafte die Differenz aus Sollstunden,
StundenermaBigungen und bei den Leistungsdaten eingetragenen
Stunden. Das Ergebnis wird jeweils unter »Details< angezeigt.

-

Physik (Astronomie)
}» Evangelische Religionslehre

M Ak = A Excel-Export Suchen Stunden-Zusammenfassung berechnen Daten importieren
Nur sichtbare Datensatze zeigen I Nur Datensdtze mit Statistik-Fehlern zelgen
Internes Kiirzel LID-Kiirzel Anrede Amtsbez. Akad. Grad Machname Vorname Statistik Sichtb: ~
O ALB ALB Herr Albert Peter
1 BAW BAW Herr Ballmeier Anton
CI» BRA BRA Frau Braun Berta
O |EVE EVE Herr Everding Hans
O GUs GUS Herr Gustermann Gerhard
O HKL HKL Herr Hackemann Ludger
O KGT KGT Frau Kartgarden Melanie
O KES KES Frau Keibach Susanne
O KLA KLA Herr Klamm Heinz
Aufgabe 2 (@ Die Ident-Nummer jedes Lehrers hat 11 Stellen.
- : = Die ersten sechs davon sind das Geburtsdatum,
Waéhlen Sle—b Schu_lvervyaltung—b-Lehrkrafte und dann folgt eine 3(m) oder eine 4(w) und schiieft.
geben Sie unter Details bei den Schulbezogenen Daten lich noch eine vierstellige Zahl. Die PA-N. wird
bei Frau Berta Braun die unten angegebenen Daten ein. im Regierungsbezirk Arnsberg nicht genutzt.
Lehrkrafte bearbeiten . .
Alle Lehrkrafte Details Die B_aSISdaten
w| <[+ [w]e[=]< ]| Braun, Berta und die
Basisdaten Schulbezogene Daten Zeitabhdngige Daten Schulbezogenen
Die folgenden Daten kiinnen nur mit dem Recht "l ehrerdaten: Detaildaten dndern" modifiziert werden Daten Werden be|
|£;§[l)§6’\:!:1 |UO44 | |PA = | ‘Zouﬁgg?;g;tzum = ||ﬁje?|.|a£§tsr?trtuizdden Schuldienst mit abgelegter 2. Staatspriifung oder an ~ ‘ J_eder Leh”_(raft
LBV-Personalnummer  Vergiitungsschliissel ~ Abgangsdatum Abgangsgrund IdR nur elnmal
] e ] || erfasst und dann

|Schu[teitung ‘ nur noch
geandert, wenn
die Lehrkraft wie

= - Wichtig: Bevor ein Lehramt verandert werden kann, miissen alle zugehérigen Lehrbefdhigungen H

Ca und Fachrichtungen gelgscht werden! f Fra_u _Braun Ir_n

Lehramt Anerkennung BeISplel an einem
¥ fiir die Sekundarstufe IT und die Sekundarstufe 1 Zweite Staatspriifung fiir ein Lehramt Zert|f| katsku rs
Lehramt: Lehrbeféhigungen Lehramt: Fachrichtungen teilgenom men

| = i Lehrbefshigungen fiir Lehramt: fiir die Sekundarstufe II und die Sekundarstufe I oder den

Lehrbefhigung Anerkennung Familienstand

Biologie erworben durch LABG/OVP bzw. Laufbahnverordnung geweChselt hat

Chemie Unterrichtserlaubnis (z. B. Zertifikatskurs) ’

Unterrichtserlaubnis (z. B. Zertifikatskurs)
mehrjéhriger Unterricht ohne Lehramtspriifung oder Unterrichtserla
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Wesentlich dynamischer geht es da auf dem Reiter »Zeitabhdngige Daten« zu. Als Beispiel wahlen
wir hier die Kollegin Gaby Kraushaar.

Lehrkrifte bearbeiten =
Alle Lehrkrafte Details
A | = A Kraushaar, Gaby
Basisdaten Schulbezogene Daten Zeitabhéngige Daten
Die folgenden Daten kénnen nur mit dem Recht "Lehrerdaten: Detaildaten dndern" modifiziert werden
Jahr Abschnitt Pflichtstd.-Soll (in
2019/20 1. Hj. 45-Min. Einheiten) Rechtsverhéltnis
[P [N [ PR 9 25,50 |Beamter auf Lebenszeit v |
Beschdftigungsart Einsatzstatus
Vallzeit ~ | |Stammschule, nur hier tatig v |
Stammschule b ! 4
[ ] = Hinweis: Der Schule muss ein Kiirzel zugeordnet sein
GECS v
B> v] | Eigene Schule ("Kataloge>>Schulen in NRW"), damit sie hier erscheint!
Wichtig: ﬁhderungen bei den Wochenstunden der Schiiler-Leistungsdaten werden nicht automatisch bei den hier gezeigten Unterrichtsdaten der
Lehrkraft aktualisiert. Hierzu muss der Schalter "Neu berechnen” (oder der Schalter "Stunden-Zusammenfassung” auf der Ubersichtsseite aktiviert
werden). =
nichtunterr.
Pflichtstd.-Soll ~ Mehrleistung ~ Minderleistung Tatigkeit Unterricht Reststunden (alle Angaben in 45-Min. Einheiten)
‘_ __25,5Q| + |_ 0,00 - 0,50 - | 0,000 - | 2500 = | 2500  Neu berechnen Unterricht zeigen
Wichtig: Alle folgenden Angaben sind in 45-Min. Einheiten zu machen
Mehrleistung Minderleistung Nichtunterrichliche Tatigkeit Schulinterne Funktionen
Grund fiir Minderleistung Wochenstd. &
#2350 | Abrundung der Pflichtstundenzahl wegen Aufrundung im vorhergehenden Schuljahr 0,50
@ Im Fokus steht die markierte Berechnungszeile im Balken Stunden-Zusammenfassung. Hier zeigen sich in Summe alle
statistikrelevanten Tatigkeiten der Kollegin wie Unterricht, AlterszeiterméBigung, Moderationstétigkeit, Schulleiterpauschale etc.

Aufgabe 4 @ Vielleicht andern Sie mal bei den Kursen die

Lassen Sie sich den Unterricht der Kollegin Kraushaar Stundenzahl ffiir den Kurs M-G2 Jg. 9 auf finf
Stunden und beobachten anschliefend unter

anzeigen und kontrollieren Sie, ob die Summe (25 Std.) »Lehrerdaten« die Auswirkungen bei der Kollegin

richtig berechnet wurde. Kraushaar. Die Aufgaben 5 und 6 helfen Ihnen bei
der L6sung des Problems.

Aufgabe 5

Filtern Sie Jg. 09 und Kurs M-G2. Schauen Sie sich die
Leistungsdaten der Schiiler an.

Aufgabe 6

Wabhlen Sie bei Frau Kraushaar in der Registerkarte
“Zeitabhangige Daten” den Button “Unterricht zeigen”
Nun kénnen Sie beim Kurs “M-GS Jg. 09” in der Spalte
“Eigener Anteil (Std.)” den Wert korrigieren. Nach dem
Schliel3en des Fensters und Speichern der
Anderungen miissen Sie die Stunden-Zusammen-
fassung neu berechnen. Fuhren Sie anschlieRend die
Aufgabe 5 erneut durch.
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12. Amtliche Statistik (ASDPC)

SchILD-NRW hat seit geraumer Zeit eine Schnittstelle zur Amtlichen Statistik, d.h. SchiLD kann
die erforderlichen Daten in einer Dateiform exportieren, die das Statistikprogramm ASDPC
wiederum einlesen kann.

Das setzt naturlich voraus, dass zum Zeitpunkt des Exports dieser Daten die Leistungsdaten aller
Schiiler korrekt eingetragen sind. Insbesondere die Daten der letzten Versetzung, die Abganger
und Abschlisse missen vollstandig bearbeitet sein. Ob die Grunddaten der Lehrer und Schiiler
vollstandig erfasst sind, kann man leicht Gberprifen.

12.1. Gesamtprifung der Daten

Schritt 1

Wahlen Sie = Schulverwaltung—p= Statistik/amtl.

(1) Die Gesamtprifung ist nur eine grobe Prifung.
Es gibt durchaus die Méglichkeit, dass ASDPC
noch Fehler findet, die die Gesamtpriifung

Schuldaten = Daten priifen - =Gesamtpriifung der nicht gefunden hat. Trotzdem ist sie ein
Daten

wichtiges Werkzeug zur Vorbereitung der
Statistik.

[ Aktuc] bank: GE-240, Schuljchr 2018/2020, 1. Hj, Benutzer: Admin
Datei PN Keteloge G Auswahl  Dn Date: Extras  Daten: Hilfe|
@ Schule bearbeiten 8@ 8 Bl e ut|d S| Oucken -
Al Lehrkrafte Nanni Brandau & 2
il (individual Taten T} Individual-Daten 1 Erz.-Bered chigerzableniut stk
= \AVG fEeie ol F v NorE Vorame ‘Anzahl Schiler mit Status "aktiv™ oder "extern” im Schufjshr 202021 mit vorhandenen Lernabschnittsdaten: 50
k FasEnguppen/Atlioge 5 Diese Schiiler werden bei der Statistik beriicksichtigt.
3 ‘Brandau ‘ ‘NBI‘II‘II
Geburtsdatum Geschlecht Weitere/Alle Vo| | Anzahl Schiiler mit Status "Abschluss” oder "Abgang” im Schuljahr 2019/20 mit vorhandenen Lernabschnittsdaten: 19

] 03.03.2009 | B | [weiblich

Diese Schiiler werden bei der Statistik beriicksichtigt.

StrgeK

StraBe und Hausnr.

Vermerk-Arten
Zeugnisvorlagen zuordnen

) ‘WallgasseQO

Teilleistungs-Arten PLZ Ort Krg
O% | “loskeln” bearbeiten ‘57462 - HDIpe v ‘
O DSGVO-Einwilligungen Ortsteil
a Bemerkung  [Frenkhausen
] Telefon Fax oder Mobil-Telef I Abbrechen
al 532709
O i /
ates D: 4
g it Exp dulen von ITNRW)
[0 Baltus, Hedi 07A Hiilfe bei Problemen
FR Clicalatl 2 GENIITSNATTE Gehurtsort
Prafung Plausibilitatsprafung Informationen X
o Frifung Beeriet. Gesamtpriifung der Daten (Yersion 5.9.3 vom 15.09.2020) o 2::::;:2?E:g;:;:;:_i:f:ﬁ'ﬁ:; iy E] be;i‘:g:z?:ﬁ

Gefundene Fehler: 41

Priifung starten ‘\AML

Ez'fitsr:fg?gﬂast'\ich\LDVNR\MStat\stik’\Feh\er.w / S
Nein
\\
Fehlerbericht vom 20.04.2021 13:22:57

Lehrerdaten

ID Kiirzel Fehler Fehlerart Fehlertext

16 TNO LBAO4 H Lehrkrafte/ Basisdaten: Geschlecht fehlt.

16 TNO LBAO6 M Lehrkrafte/ Basisdaten: Unzuldssiges Geburtsdatum (Tag).

16 TNO LBAQO7 M Lehrkrafte/ Basisdaten: Unzuléssiges Geburtsdatum (Monat).

16 TNO LBAO8 M Lehrkréafte/ Basisdaten: Unzuldssiges Geburtsdatum (Jahr).

17 KES LBAO4 H Lehrkréafte/ Basisdaten: Geschlecht fehit.

I KES LBAOG M Lehrkrafte/ Basisdaten: Unzuléssiges Geburtsdatum (Tag).

17 KES LBAO7 M Lehrkréfte/ Basisdaten: Unzulédssiges Geburtsdatum (Monat).

17 KES LBAOS M Lehrkrifte/ Basisdaten: Unzul&ssiges Geburtsdatum (Jahr).

Schiilerdaten

Sie konnen den Schiiler anhand der Statistik-ID liber die Suchen-Funktion (Fernglas) in Schild-

NRW finden.

ID Kiirzel Fehler Fehlerart Fehlertext L

2469 FA30 M Aufnahmedatum/Versetzungsvermerk: Der Schiller ist bereits 1anger an der
Schule. Flr das abgelaufene Halbjahr wurde jedoch kein Versetzungsvermerk
angegeben (Reiter Akt. Halbjahr).

2481 A02 H Individualdaten I: Geburtsdatum fehit.

2493 FA30 M Aufnahmedatum/Versetzungsvermerk: Der Schiler ist bereits langer an der
Schule. Fir das abgelaufene Halbjahr wurde jedoch kein Versetzungsvermerk
annenahen (Reiter Akt Halhiahr)
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12.2. Fehlermeldung beim Start der Gesamtprufung

Grund: SchILD-NRW findet das Statistik-Mod
auf dem Rechner nicht registriert ist. Somit m

ul von IT.NRW »ASDStatistik.dll« nicht, da die Datei
uss die Registrierung nachgeholt werden.

. LEES -
e Beenden Sie SchiLD-NRW. B awewmmm
. i 8] Exporthbitur.di s Administrator ausfishren
Offnen Sie den Ordner <Laufwerk:>\SchILD-NRW 2 Erimpunel S s i
. . . . . . 4% Externlmport.ex, |24 Zoner Photo Studio X
e Suchen Sie die Datei »SchILD2000.exe« und klicken Sie mit | & comre . omssoen fompsisissarasiamen
der rechten Maustaste auf die Datei. B S
e Starten Sie SchlLD, indem Sie mit der linken Maustaste auf i :
den Eintrag »Als Administrator ausfiihren« klicken. E LT RO ——
. . Y [2] Komm_mit.dil e
e Wahlen Sie nun Schulverwaltung >> Statistik/amt|. S e R
Schuldaten >> Hilfe bei Problemen. ol g3 s Tue e 5
[ midss. Vorgangerversionen wisderherstellen
-Logo, enden an >
B s o] e :
PErsonengruppen | [2327U09 ) PrognosLib.dil ';:::‘:‘”E"
| = :
s et it s Export (mit Modulen von T.NRW) v & e I
Baltus, Hedi 07A Hilfe bei Problemen BB SCHILOO0OEM (0t
Fues_Flisaheth 07A Gepursname B Rechtskiick———"""
* Klicken Sie auf »Dateien registrieren« b i _ e 3
(Der Haken »Meldungen anzeigen« SOIE  [(-Kisse nicnt regitriort) oter distogtenerer (2.5. bradauswah! fir SIM1XT) nicht orocheinen, so
. . liegt das in der Regel daran, dass bestimmte Dateien auf Threm Computer nicht "registriert” sind.
Unbedlngt gesetZt Se'n) Sie kiinnen dies durch Aktivierung des Schalters "Dateien registrieren” nachholen.
L4 |e ernailten etwa secns | SC irm- WICHTIG: Si nétigen dazu fiir Thren Computer lokale Abministrator-Rechte. Starten Sie dazu
S halt t hs Bildsch
. Schil D-H) mit der Option "Als Administrator ausfiihren™ (Klick mit rechter Maustaste auf
meldungen Wenn a”e ))erf0|greICh« S_ch.]lDbeR\:f;IDollhfzI‘E der;‘:halﬁtta_r "Dateien registrieren” nicht aktiv ist, verfiigen Sie derzeit
. . nicl r die notwendigen Berechtigungen.
waren, starten Sie SchiLD neu (nicht als et e
AdmInIStrator Und fUhren Sle dle PrUfung Dateien registrieren |

der Daten durch.

12.3. Fehlerkorrektur in SchiLD

12.3.1. Korrektur mit Hilfe der Statistik-Nr.

Schritt 2a
Wahlen »Schuler suchen« (Das Fern-

Schiiler suchen

Nach Schiilernamen suchen Nach Erziehernamen suchen
Name

| Statistik-Nr.

Vorname StraBe Geburtsdatum

glas) und geben Sie die ID aus dem | I | [ 5 [2409)
FehlerprotOkOII in das StatIStkaeld ein [JNur aktive Schiiler suchen [ Suche erst bei Driicken der Eingabetaste ausfiihren
e . N [ Auch geldschte Schiiler zeigen
und bestatigen mit OK. Nun kénnen e
Sie den/die |m PrOtOkOII enannten Name Vorname Jahrgang Klasse Status Geburtsdatum Stra
g
Fehler beheben » Gerhduser Claudia 07 07A Aktiv 23.01.2007 Fleh
@ Das Fehlerprotokoll »Fehler.pdf« befindet sich im
Ordner \SchILD-NRW\Statistik.
12.3.2. Korrektur mittels »Schuler mit Statistik-Fehlern zeigen«
Sl e T g, son (ong. A
Wahlen Sie - Auswahl O Lutterjohann, Jun-H 09A e Pl Eledgt 8
Schiiler mit Statistik-Fehlern zeigen | [0 schmitz, Tina ~ 00a * FEEEIREETIEIAEES . — =
. . O Cruske, Christian 098
(1) Manchmal erscheint das Fenster »Statistikfehler«
nicht sofort. Dann sollte man im Container einen 4 FEHLERTEXT i O %
anderen Schiler anklicken. Damit aktiviert man
diese Funktion. Individualdaten I: Geburtsdatum fehit.
K
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12.4. Erstellen der Schnittstellendateien

Schritt 3
Wenn die Prifung der Daten keine Fehler mehr anzeigt, kdnnen die Schnittstellendateien fiir die

Datentbertragung in ASDPC erstellt werden:

e Fur die Schulerdaten: sim.txt
e Fur die Lehrerdaten: lehrer.txt
e Fur die Unterrichtsverteilung: uvd.txt
e ggf. fur die Abiturdaten: abi.txt

i Statistik / amtliche Schuldaten Daten prifen 4 FGbIE_TEiEfDn 1 ISDDI
g e - = TP vcen 5
|-t ;| priv Hilfe bei Probleme Lehrerdaten (LID)

I'IEIII"IQ, Lena 10a ' ] Adams@smail de [ Unterrichtsverteilung (UVD)
Hackel, Mathias 10a : Abiturdaten (AEI)

Lo LI P R i GCohnrdename Gohnrtenrt i 1

12.5. Import der Schnittstellendateien in ASDPC

Schritt 4

Starten Sie ASDPC. Wahlen Sie-p=Anwendung starten =Erhebung Amtliche Schuldaten
(ASDPC) - Erhebung - Haupterhebung 20xx - Datei - Import und importieren Sie
nacheinander die Schnittstellendateien »sim.txt«, »lehrer.txt« und »uvd.txt«. Die Datei »abi.txt«

importieren Sie unter = Belege - Weitere Belege = Abiturpriifungsergebnisse

@ Wenn ASDPC Ihnen weitere Fehler anzeigt (was sehr wahrscheinlich ist), sollten Sie diese Fehler unbedingt in ASDPC und in

SchiLD korrigieren.
Bei sich wiederholenden Fehlern gleicher Art kann es sogar glinstiger sein, die Fehler erst in SchILD zu korrigieren, die

entsprechende Schnittstellendatei neu zu erstellen und dann erneut in ASDPC zu importieren.

Achtung! Beim Import werden vorhandene Daten nicht geidndert sondern geléscht! Sie miissen sich daher ganz sicher
sein, dass Sie alle vorher gefundenen Fehler auch in SchiLD korrigiert haben.

Zum Schluss noch eine Behauptung, bei der Sie wahrscheinlich mit dem Kopf schiitteln:

Wenn SchiLD gut gepflegt ist, ist die Statistik ASDPC innerhalb eines Arbeitstages erledigt.
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